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Olesnica, dnia 13 listopada 2024 r.

Zaproszenie do oszacowania

W zwigzku z przygotowaniami postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego na obstuge
recepcji z ustuga ochrony oséb i mienia na okres od 27 grudnia 2024 r. do 29 grudnia 2025 r.,
Centrum Ksztatcenia i Wychowania OHP zwraca sie z prosba o ztozenie ofert szacunkowych
na $wiadczenie ww. ustug.

Przedmiotem zamdwienia bedzie swiadczenie ustug polegajgcych na obstudze recepcji z ustugami
ochrony oséb i mienia w Centrum Ksztatcenia i Wychowania Ochotniczych Hufcéw Pracy
w Olesnicy z siedzibg przy ul. Zamkowej 4 oraz na ochronie mienia budynku warsztatow
szkoleniowych w Olesnicy przy ul. Watowej 10. Przez ochrone oséb rozumie sie dziatania majace
na celu zapewnienie bezpieczenstwa zycia, zdrowia i nietykalnosci osobistej. Przez ochrone mienia
rozumie sie dziatania zapobiegajgce przestepstwom i wykroczeniom przeciwko mieniu, a takze
przeciwdziatajgce powstawaniu szkody wynikajgcej z tych zdarzen oraz niedopuszczajgce
do wstepu o0s6b nieuprawnionych na teren ochrony. Szczegétowy zakres obowigzkéw oséb
skierowanych do realizacji zaméwienia:

a) catodobowe prowadzenie recepcji;

b) obstuga poczty e-mailowej;

c) przyjmowanie poczty, przesytek kurierskich, paczek po godzinach pracy sekretariatu;

d) kierowanie ruchem gosci, wskazywanie im drogi i udzielanie innych istotnych informacji;
e) obstuga oséb z niepetnosprawnosciami;

f) prowadzenie gospodarki kluczami: wydawanie i przyjmowanie kluczy od o0séb
upowaznionych oraz prowadzenie rejestru wydawanych kluczy;
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g) prowadzenie ewidencji gosci wchodzgcych na teren obiektu;

h) biezgce prowadzenie ksigzki portieréw, prowadzenie dokumentacji dot. przebiegu stuzby,
zaistniatych szczegélnych zdarzen, dokonanych kontroli, zalecen przetozonych, itp.;

i) ewidencjowanie wszystkich zgtoszen wynikajagcych z wystgpieniem potencjalnego
zagrozenia;

j)  kontrola ruchu samochodowego na terenie obiektu, w tym otwieranie bramy wjazdowej
dla uprawnionych samochodéw;

k) zwracanie uwagi na podejrzane torby, paczki pozostawione na strzezonym terenie,
prowadzenie ewidencji tego typu incydentéw;

I)  wykonywanie cyklicznych obchodéw przez pracownikéw ochrony i rejestrowanie
ich w punktach kontrolnych. Comiesieczne przesyfanie raportéw z odbi¢ w punktach
kontrolnych;

m) instalacja maksymalnie 14 punktéw kontrolnych dla pracownikéw ochrony. Urzgdzenia
kontrolne bedga stanowity wtasnos¢ Wykonawcy i zostang zamontowane i zdemontowane
na jego koszt;

n) obstuga monitoringu wizyjnego;

0) zapewnienie bezpieczenstwa osobom i mieniu znajdujagcym sie na ochranianym terenie.
Podejmowaniu interwencji w razie zagrozenia bezpieczenstwa oséb lub mienia, tamania
przepisdw lub naruszenia porzadku publicznego;

p) zapobieganie niepozgdanym zdarzeniom w ochranianych obiektach, a w przypadku
ich wystgpienia, wspotpraca przy wspdlnych dziataniach podejmowanych z innymi stuzbami
i instytucjami np. Policja, Strazg Pozarng, stuzbami medycznymi, itp.;

g) podejmowanie dziatan majacych na celu uniemozliwienie wstepu oraz przebywania
na terenie nieruchomosci (Zamek wraz z terenem okalajgcym) oséb nietrzezwych
lub znajdujgcych sie pod wptywem srodkéw odurzajgcych, psychotropowych lub innych,
podobnie dziatajgcych substancji, a takze stwarzajgcych zagrozenie dla bezpieczenstwa
innych oséb lub mienia;
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r) zabezpieczanie terenuiobiektéw przed kradziezg, pozarem lub dewastacjg mienia w czasie
petnienia stuzby;

s) niezwtoczne powiadamianie wyznaczonych pracownikéw Zamawiajgcego oraz witasciwych
stuzb publicznych w przypadku zaistnienia jakichkolwiek zdarzen wymagajacych
ich interwencji, a szczegdlnie w przypadku stwierdzenia powstania szkdd w mieniu
Zamawiajgcego;

t) wstepne zabezpieczanie $ladow i dowodéw zaistniatych, niepozgdanych zdarzen;

u) obstugiwanie systemow przeciwpozarowego i oddymiania. Pierwsze przeszkolenie z obstugi
systemdw zostanie przeprowadzone przez Zamawiajgcego. W przypadku zmiany oséb
obstugujacych recepcje, kolejne przeszkolenia bedg po stronie Wykonawcy. Kazdy
nowy pracownik recepcji musi zostac przeszkolony przed przystapieniem do pracy;

v) staranne otwieranie i zamykanie obiektu, w tym sprawdzanie, czy na terenie obiektu
po godzinach zamkniecia nie przebywajg osoby nieupowaznione;

w) sprawdzanie po zakonczeniu pracy wszystkich pomieszczen oraz zabezpieczen
technicznych, tj. zamki, okna, oswietlenie;

X) obstuga punktdw oswietleniowych. Witgczanie i wytaczanie oswietlenia;

y) sprzatanie terenu okalajgcego Zamek Ksigzat Olesnickich ze $mieci typu puszki
aluminiowe, butelki PET, papiery. Zamawiajacy zapewni niezbedne narzedzia w postaci
rekawiczek jednorazowych, chwytaka i workdéw na smieci;

z) opuszczaniu miejsca pracy dopiero po przybyciu zmiennika;
aa) doktadnym przekazywaniu stuzby i prowadzeniu dokumentacji zmiany;

bb) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez dyrektora CKiW oraz osdb przez niego
upowaznionych;

cc) przestrzeganiu zasad wspotzycia spotecznego;

dd) zachowaniu w tajemnicy wszelkich informacji majgcych wptyw na bezpieczenstwo
Zamawiajgcego oraz obiektu — w czasie trwania umowy, jak réwniez po jej rozwigzaniu;
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ee) realizowaniu zadan zgodnie z obowigzujgcymi przepisami z najwyziszg starannoscia,
rzetelnie i skutecznie oraz przy uwzglednianiu zawodowego charakteru prowadzonej
dziatalnosci;

ff) przestrzeganie przepiséw dotyczacych ochrony oséb i mienia oraz rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych, przestrzeganie przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy,
ochrony przeciwpozarowej oraz innych wewnetrznych przepiséw obowigzujgcych
u Zamawiajgcego.

gg) dbanie o porzadek i estetyke pomieszczenia recepc;ji.

Wykonawca zapewni wsparcie grupy interwencyjnej, wyposazonej w S$rodki przymusu
bezposredniego i przyjezdzajgcej na kazde wezwanie pracownika ochrony.

Wykonawca zapewni pracownikom ochrony kamizelki, ktére jednoznacznie bedg wskazywaty
pracownikéw stuzby ochrony iimienne identyfikatory ze zdjeciem.

Wykonawca zobowigzany jest do przeszkolenia zatrudnianych pracownikow w zakresie
bezpieczenstwa i higieny pracy i udzielania pierwszej pomocy oraz przeszkolenia z obstugi
systemoOw przeciwpozarowego i oddymiania, zgodnie z pkt 1 lit.u).

Wykonawca zobowigzany jest do posiadania aktualnej polisy ubezpieczenia od odpowiedzialnosci
cywilnej obejmujgcej swoim zakresem ustugi realizowane w ramach przedmiotowego zamdwienia
(polisa winna by¢ przedtozona przed podpisaniem umowy — w przypadku jakiejkolwiek zmiany
w polisie, kopia zaktualizowanej polisy winna by¢ bezwzglednie przedtozona Zamawiajgcemu
w drodze pisemnej). Najpdzniej w ostatnim dniu obowigzywania polisy, Wykonawca zobowigzany
jest przedstawic polise na nastepny okres rozliczeniowy.

Wykonawca realizujgcy zamodwienie musi posiadaé aktualna koncesje na prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej w zakresie ustug ochrony oséb i mienia przez caty okres realizacji zamoéwienia.

Zamawiajacy zapewni pracownikom zatrudnionym przez Wykonawce dostep do toalety w miejscu
wykonywania zamédwienia, dostep do komputera, telefonu stacjonarnego i komdrkowego
w celach zwigzanych z realizowanym zadaniem.

Zgodnie z Art. 95 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce
lub Podwykonawce na podstawie umowy o prace wszystkich oséb wykonujacych czynnosci
w zakresie realizacji zadania, polegajgcych na wykonaniu pracy w sposob okreslony w Art. 22 § 1
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (tj. Dz.U. 1974 nr 24 poz. 141),
w tym wykonujgcych w szczegdlnosci czynnosci wymienione w pkt 1.

Termin wykonania zaméwienia: od 27.12.2024 r. od godz. 8:00 do 29.122025 r. do godz. 12:00.

(© ecam | samsssny @ 7Zielona Linia



mailto:ckiw-olesnica@ohp.pl

CENTRUM KSZTALCENIA | WYCHOWANIA
W OLESNICY

56-400 Olesnica, ul. Zamkowa 4
tel. 71 707 04 92, fax 71723 73 42

e-mail: ckiw-olesnica@ohp.pl

www.ohp.pl

10. Miejsce wykonywania zamdwienia: Centrum Ksztatcenia i Wychowania Ochotniczych Hufcéw
Pracy w Olesnicy, ul. Zamkowa 4, 56-400 Oles$nica oraz Budynek Warsztatow Szkoleniowych
Centrum Ksztatcenia i Wychowania Ochotniczych Hufcéw Pracy w Olesnicy, ul. Watowa 10, 56-
400 Olesnica.

11. Szacunkowe oferty muszg obejmowac wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamowienia i uwzgledniaé wzrost ptacy minimalnej, ktéra nastgpi w 2025 r.

12. Oferty szacunkowe nalezy sktadac pod adresem: https://platformazakupowa.pl/transakcja/1006555
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