Piórkowo 25.11.2024 r.
Zn. spr.: SA.270.16.2024 
ZAPYTANIE  OFERTOWE 
Zamawiający – Skarb Państwa Państwowe Gospodarstwo Leśne Lasy Państwowe Nadleśnictwo Zaporowo, zwany dalej „Nadleśnictwem Zaporowo”, zaprasza do wzięcia udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego o wartości poniżej kwoty 130.000,00 zł, nieobjętym ustawą z dnia 11 września 2019 roku - Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz.1320 ze zm.), którego przedmiotem jest: 
 
[bookmark: _Hlk177119727][bookmark: _Hlk183179264]„Sprzątanie budynku biurowego siedziby Nadleśnictwa Zaporowo oraz trzech kancelarii leśniczego"
1. Opis przedmiotu zamówienia: 
Przedmiotem zamówienia jest sprzątanie budynku biurowego siedziby Nadleśnictwa Zaporowo oraz trzech kancelarii leśniczego, zakres prac do wykonania stanowi  załącznik nr 3 i 4 do zapytania ofertowego.  
2. Termin realizacji zamówienia: do 31.12.2025 roku. 
3. Oferta powinna zawierać: całkowity koszt realizacji zamówienia w kwocie netto oraz brutto w złotówkach.
4. Termin składania ofert: 06.12.2024 r. godz. 10:00. 
5. Otwarcie ofert nastąpi w dniu: 06.12.2024 r. godz. 10:05. 
6. Ofertę należy złożyć za pośrednictwem formularza ofertowego dostępnego na platformie zakupowej Nadleśnictwa Zaporowo. 
7. Wykonawca może uzyskać informacje dodatkową od zamawiającego kierując zapytanie poprzez platformę zakupową w zakładce wiadomości.
Osoby upoważnione do kontaktu: 
Sekretarz:  Piotr Murawski tel. 514 601 494 
e-mail: piotr.murawski@olsztyn.lasy.gov.pl 
        Specjalista ds. zamówień publicznych: Zbigniew Dryka tel. 733 993 301
e-mail: zbigniew.dryka@olsztyn.lasy.gov.pl 
8. Kryteria oceny ofert:  
 
	Nazwa kryterium 
	Waga 

	Cena (C) 
	100% 


 
Za najkorzystniejszą uznana zostanie oferta z najniższą ceną. 
9. Zamawiający informuje, że oferta podlega odrzuceniu gdy: 
a) jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego, w szczególności ze względu na niezgodność z opisem przedmiotu zamówienia lub warunkami zamówienia,  
b) zawiera braki uniemożliwiające dokonanie oceny jej treści, 
c) zawiera błędy w obliczeniu ceny lub kosztu, 
d) istnieją przesłanki przemawiające za tym, że wybór danej oferty nie gwarantuje oszczędnego wydatkowania środków, 
e) cena najkorzystniejszej oferty przewyższy kwotę, którą Zamawiający przeznaczył na finansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty lub po przeprowadzeniu  z Wykonawcą negocjacji cena zostanie obniżona do poziomu umożliwiającego udzielenie zamówienia, 
f) oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, 
g) została złożona po terminie składania ofert,  
10. Wykonawca podlega wykluczenia z postępowania na podstawie art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 
11. W przypadku złożenia przez Wykonawców ofert równoważnych zawierających najniższe ceny, przy spełnieniu pozostałych warunków zapytania, Zamawiający zwróci się o złożenie ofert dodatkowych. 
12. Wybór oferty nastąpi zgodnie z Regulaminem udzielania w Nadleśnictwie Zaporowo zamówień publicznych wyłączonych spod stosowania przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych wprowadzonym Zarządzeniem nr 13/2024 z dnia 01 marca 2024 r. Nadleśniczego Nadleśnictwa Zaporowo. 
13. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania jednostek nadzorowanych przez RDLP Olsztyn do zawarcia umowy. 
14. Do czasu akceptacji wyników prowadzonego postępowania przez Kierownika Zamawiającego postępowanie może być w każdym czasie unieważnione bez podania przyczyny i bez dokonania wyboru Wykonawcy. W przypadku zaistnienia powyższych okoliczności Oferentom nie przysługują w stosunku do Zamawiającego żadne roszczenia. 
15. KLAUZULA INFORMACYJNA- ART. 13 RODO 
Na podstawie art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zwanego „RODO”, Nadleśnictwo Zaporowo  informuje, iż: 
1. Administratorem Pani/ Pana danych osobowych jest Nadleśnictwo Zaporowo, zwane dalej Administratorem, e-mail: zaporowo@olsztyn.lasy.gov.pl, tel. 55 243 94 77 
2. Inspektorem danych osobowych w Nadleśnictwie Zaporowo jest Leonard Posłajko,  e-mail: leonard.poslajko@olsztyn.lasy.gov.pl , tel.: 506 388 046.   
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c 
RODO w celu związanym z przeprowadzeniem i rozstrzygnięciem postępowania pn. „Sprzątanie budynku biurowego siedziby Nadleśnictwa Zaporowo oraz trzech kancelarii leśniczego "
o udzielenie zamówienia publicznego poniżej 130.000,00 złotych, prowadzonym w trybie zapytania ofertowego, tj. zgodnie z art. 2, ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 roku Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz.1320 ze zm.), dalej „ustawa Pzp”, bez stosowania ustawy Pzp, w tym w celu zawarcia i realizacji umowy będącej następstwem przeprowadzonego postępowania. 
4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisów prawa lub zawartej  z Administratorem umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych. Dane osobowe mogą być przekazywane dostawcom usług prawnych i doradczych  w dochodzeniu należnych roszczeń (w szczególności kancelariom prawnym), dostawcom usług informatycznych, podmiotom, z którymi administrator będzie współpracował w ramach umów cywilnoprawnych.  
5. Dane osobowe nie są przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy lub organizacji międzynarodowej.  
6. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celu przetwarzania, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa – art. 5 ust.1 lit. e  RODO. Administrator ma obowiązek przechowywać dane osobowe nie dłużej niż przez okres przewidziany dla przedawnienia roszczeń oraz przez okres wynikający z zarządzenia nr 74 DGLP  z dnia 18 grudnia 2014 r. w sprawie jednolitego rzeczowego wykazu akt PGL LP,  licząc od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia.  
7. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest obowiązkowe. Brak podania danych osobowych uniemożliwia udział w postępowaniu prowadzonym pn. „Sprzątanie budynku biurowego siedziby Nadleśnictwa Zaporowo oraz trzech kancelarii leśniczego "
8.  w trybie zapytania ofertowego, o którym mowa w ust. 3, a także zawarcie z Zamawiającym umowy w następstwie przeprowadzonego postępowania. 
9. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane  w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO. 
10. Posiada Pani/Pan: 
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących, 
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych, 
c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa  w art. 18 ust. 2 RODO,   
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO. 
10. Nie przysługuje Pani/Panu: 
a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych, 
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO. 
 
Załączniki: 
1. Formularz ofertowy; 
2. Wzór umowy; 
3. Zakres prac do wykonania biuro; 
4. Zakres prac do wykonania kancelarie.

