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Zatgcznik nr 2 do SWZ

Opis przedmiotu zamoéwienia OPZ

Ustuga ttumaczen pisemnych i ustnych dla Polskiej Agencji Inwestycji i Handlu S.A.

Przedmiot zamdwienia

Przedmiotem zamédwienia jest profesjonalne i kompleksowe s$wiadczenie ustug wykonywania

ttumaczen na potrzeby Polskiej Agencji Inwestycji i Handlu S.A. (Zamawiajacy). Ustuga dotyczyc

bedzie:

1.
a)
b)
<)

2.

a)

b)

ttumaczen pisemnych w trybie zwyktym lub ekspresowym:
zwykiych,

przysiegtych,

specjalistycznych,

oraz

ttumaczen ustnych w trybie zwyktych lub przysiegtych:
symultanicznych, ze sprzetem (kabina dwuosobowa dla jednej pary jezykowej wraz
z wyposazeniem, plus odbiorniki dla stuchaczy i nagtosnienie);

konsekutywnych.

Wszystkie ww. ttumaczenia bedg wykonywane zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 z jezyka polskiego na

ponizej wskazane (lit. a)-i) i na odwrdt oraz zgodnie z Zatacznikiem nr 1 z jezyka angielskiego na

wszystkie jezyki ponizej wymienione (lit. a)-i) i na odwrét:

a)

b)

Jezyk angielski;

Jezyk niemiecki;

Jezyk francuski;

Jezyk rosyjski;

Pozostate jezyki europejskie i tacinskie;

Jezyki stowianskie;

Jezyki skandynawskie;

Jezyki pozaeuropejskie postugujace sie alfabetem facinskim;

Jezyki pozaeuropejskie postugujace sie alfabetem nietacinskimi lub ideogramami
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Szacowana liczba stron do ttumaczen pisemnych

Szacunkowa liczba stron przewidzianych do ttumaczen pisemnych w ramach zamédwienia

podstawowego wynosi fagcznie 2068 stron tekstu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dokonania zmian w ilosci stron do ttumaczen, w zaleznosci
od potrzeb, przy czym szacowana maksymalna liczba stron tekstu przekazana do ttumaczen

w okresie, na jaki zostanie zawarta umowa nie powinna przekroczy¢ 2068 stron tekstu.

Podang liczbe stron nalezy traktowac jako wielko$¢ szacunkowa. W przypadku gdy —
w zaleznosci od biezgcych potrzeb — liczba stron do ttumaczen bedzie mniejsza, Wykonawcy

nie beda przystugiwac zadne roszczenia wobec Zamawiajacego.
Warunki dotyczace ttumaczen pisemnych zwyktych

W przypadku ttumaczen zwykiych, przektadu moze dokonaé kazda osoba posiadajgca
znajomos¢ wybranego jezyka na poziomie C2, Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢é zazgdania od
Wykonawcy przedstawienia posiadania odpowiednich certyfikatéw znajomosci jezyka przez

osoby wykonujgce w ramach zamdwienia ttumaczenia.

Zamawiajagcy przewiduje zlecenia ustugi ttumaczenia zwykiego w trybie zwykiym

i ekspresowym:

tryb zwykty - do 5 stron w ciggu maksymalnie 3 dni roboczych od chwili przekazania zlecenia
Wykonawcy z zastrzezeniem, ze zlecenie przekazanie nastgpito w tym samym dniu roboczym
do godz. 14:00, w przypadku przekazania zlecenia zwyktego po godzinie 14:00 ww.

maksymalny czas liczy sie od nastepnego dnia roboczego;

tryb ekspresowy — do 5 stron w ciggu maksymalnie 1 dnia roboczego od chwili przekazania
zlecenia Wykonawcy z zastrzezeniem, iz przekazanie zlecenia do ttumaczenia nastgpi nie
pdzniej niz do godz. 10:00 rano tego samego dnia roboczego, w przypadku przekazania
zlecenia ekspresowego po godzinie 10:00 maksymalny czas liczy sie od nastepnego dnia

roboczego

Jedna strona obliczeniowa bedzie zawiera¢ 1 800 znakdw ze spacjami, natomiast w przypadku
tlumaczenia pisemnego przysiegtego bedzie to 1 125 znakdéw ze spacjami odczytanych z

wtasciwosci pliku MS Word.

W przypadku stron przekazanych do ttumaczenia pisemnego sporzadzonych w programie
PowerPoint, Excel oraz Adobe Reader, znaki przenoszone bedg do pliku MS Word i obliczane

jak wyzej (ust. 3)
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taczna liczba stron bedzie liczona z doktadnoscig do 0,50 strony obliczeniowej na podstawie
stosunku liczby znakéw na kazdej stronie do odpowiedniej liczby znakdéw okre$lonej w ust. 3
powyzej:
1) od 0,51 bedzie liczona jako petna strona obliczeniowa;

2) od 1,01 bedzie liczone 1,5 strony obliczeniowej.

Zamawiajacy bedzie zleca¢ wykonanie ttumaczenia zwyktego poprzez przestanie pisemnego
zamowienia Wykonawcy lub do wskazanego przez Wykonawce ttumacza, drogg elektroniczna.
Zamowienia te bedg okresla¢ szczegétowe warunki dotyczace przedmiotu zamdwienia oraz
terminu wykonania wskazanego ttumaczenia. Ttumaczenie musi by¢ dostarczone przez

Wykonawce Zamawiajgcemu za posrednictwem poczty e-mail w wersji elektronicznej.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci wykonywania ttumaczen za pomocg programéw

komputerowych stuzgcych do translacji tekstow.

. Warunki dotyczgce ttumaczen pisemnych przysiegtych

Kazda osoba dedykowana do realizacji ttumaczen przysiegtych musi posiadaé uprawnienia do
wykonywania zawodu ttumacza przysiegtego zgodnie z ustawg z dnia 25 listopada 2004 r.
o zawodzie ttumacza przysiegtego (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1326) i by¢ wpisana na liste

ttumaczy przysiegtych, prowadzong przez Ministra Sprawiedliwosci.

Zamawiajgcy wymaga, by zespét ttumaczy przysiegtych dedykowanych do wykonania zlecenia
sktadat sie z oséb posiadajgcych doswiadczenie w ttumaczeniu aktdw prawnych oraz
materiatdéw o tematyce prawnej, prawniczo-ekonomicznej, finansowej, w tym w szczegdlnosci:
sprawozdan finansowych, upowaznien, oswiadczen, petnomocnictw, wypisow z KRS, statutéw
Spotki, umodw, regulamindw, instrukcji, informacji finansowych, statystycznych, pism

urzedowych itd..

Zamawiajgcy wymaga przez caty okres realizacji zamdwienia, by pod kazdym ttumaczeniem
pisemnym przysiegtym znajdowata sie formufa poswiadczajaca, czytelny podpis ttumacza
przysiegtego (imie i nazwisko) dokonujgcego danego ttumaczenia oraz odpowiednig pieczec.
W przypadku, gdy w materiatach przettumaczonych przez tego samego ttumacza pojawiad sie
beda podobne btedy, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgdania zmiany ttumacza na

innego, spetniajgcego warunki okreslone w OPZ (cz. IV pkt. 1,2).
W ttumaczonym tekscie Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy aby:

a) zachowat jednolitosé i spéjnosc zastosowanego stownictwa, specjalistycznej terminologii i
frazeologii oraz zgodnos¢ ich zastosowania ze stosowanymi w polskim systemie prawa,

b) zachowat zgodnos¢ formatu ttumaczenia z tekstem zrédtowym - format dokumentéow ma
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by¢ wzorowany na formacie dokumentu zréddtowego (rodzaj czcionki, marginesy, akapity,

itp.)
c) respektowat normy dotyczace cytowania, dziennikdw ustaw, podawania tytutow,
przypisow itd.
Wykonawca lub ttumacz wyznaczony do obstugi zlecenia zobowigzany jest do konsultowania
ttumaczenia z Zamawiajgcym lub jego przedstawicielami, osobiscie, telefonicznie lub poczty
elektroniczna.

W przypadku jakichkolwiek korekt jezykowych Wykonawca bedzie kazdorazowo przekazywat
Zamawiajgcemu plik w formacie ,,.doc” lub ,,.docx” z widocznymi poprawkami wykonanymi
przez ttumacza.

Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcy teksty/dokumenty do ttumaczenia pisemnego
przysiegtego w postaci dokumentéw o formacie A4 (format doc, docx, Power Point, PDF).
Zamawiajacy przewiduje zlecenia ustugi ttumaczenia przysiegtego w trybie zwykiym

i ekspresowym:

tryb zwykty — do 5 stron w ciggu maksymalnie 3 dni roboczych od chwili przekazania zlecenia

Wykonawcy z zastrzezeniem, ze zlecenie przekazano w dniu roboczym do godz. 14:00;

tryb ekspresowy — do 5 stron w ciggu 1 dnia roboczego od chwili przekazania zlecenia
Wykonawcy z zastrzezeniem, iz przekazanie zlecenia do ttumaczenia nastgpi nie pézniej niz do

godz. 10:00 rano dnia roboczego.

Ttumaczenie przysiegte musi by¢ dostarczone do Zamawiajgcego w wersji elektronicznej oraz
papierowej. Dokument w wersji elektronicznej musi by¢ dostarczony w terminach
przewidzianych zgodnie z pkt IV ust. 8a) lub odpowiednio 8b) OPZ. Oryginalny dokument
ttumaczenia przysiegtego musi by¢é dostarczony do Centrali PAIH S.A., po akceptacji
Zamawiajgcego, najpdzniej nastepnego dnia roboczego do godziny 12:00 na koszt Wykonawcy.
Jedna strona rozliczeniowa ttumaczenia przysiegtego wynosi 1125 znakdéw (odczytanych ze
spacjami). W przypadku stron w programie Power Point, znaki przenoszone sg do pliku MS
Word i obliczane jak wyzej.

Kazde zlecenie jednostkowe ttumaczenia pisemnego bedzie wykonywane i rozliczane zgodnie
Z umowa na podstawie danych zawartych w formularzu tego zlecenia z uwzglednieniem pkt Il
ust. 5 powyze;j.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci wykonywania ttumaczen za pomocy programéw

komputerowych stuzgcych do translacji tekstéw tzw. ,, elektronicznych translatoréw”.

Warunki realizacji przedmiotu zamdwienia ttumaczen pisemnych
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Przedmiot zamdwienia bedzie realizowany sukcesywnie, w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajgcego, na podstawie oddzielnych zlecen jednostkowych sktadanych przez

przedstawiciela Zamawiajgcego Wykonawcy, przesytanych w drodze elektronicznej.

Zamawiajgcy gwarantuje realizacje zamodwienia na poziomie 30% wartosci wynagrodzenia
Wykonawcy. Wykonawcy z tytutu niezrealizowania umowy w maksymalnej wysokosci
wynagrodzenia nie bedzie przystugiwato zadne roszczenie odszkodowawcze wobec
Zamawiajgcego.

Zamawiajacy skfadajac kazdorazowo zlecenie Wykonawcy bedzie przekazywat mu skan
tekstéow do ttumaczenia oraz okreslat tryb wykonania jednostkowego ttumaczenia.
Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcy teksty/dokumenty do ttumaczenia pisemnego w

postaci dokumentdw o formacie A4 (format doc, docx, Power Point, PDF.).

Zlecenia jednostkowe beda wysytane przez Zamawiajgcego za posrednictwem poczty

elektronicznej, na wskazany adres mailowy Wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od zlecenia jednostkowego na wykonanie
ttumaczenia pisemnego w ciggu 2 godzin od jego ztozenia Wykonawcy za posrednictwem
poczty elektronicznej, bez ponoszenia jakichkolwiek kosztow z tego tytutu wzgledem

Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzany bedzie do kazdorazowego potwierdzenia, w formie elektronicznej

otrzymania od Zamawiajgcego zlecenia jednostkowego ttumaczenia pisemnego

Zamawiajgcy wymaga, aby przettumaczone materiaty, przesytane byly przez Wykonawce na
adres poczty elektronicznej przedstawiciela Zamawiajacego, od ktérego wptyneto zlecenie.
Oryginaty dokumentéw dotyczacych ttumaczen przysiegtych majg by¢ przekazywane

Zamawiajgcemu na adres siedziby firmy w Warszawie 00-025 ul .Krucza 50.

Kazde zlecenie jednostkowe ttumaczenie pisemnego bedzie wykonywane i rozliczane zgodnie
Z umowa na podstawie danych zawartych w formularzu tego zlecenia z uwzglednieniem pkt llI

ust. 5 powyzej.
Zamawiajgcy w ttumaczonych dokumentach wymaga od Wykonawcy aby:

a) zachowat jednolitos¢ i spojnosé zastosowanego stownictwa, specjalistycznej terminologii i

frazeologii oraz zgodnosc ich zastosowania ze stosowanymi w polskim systemie prawa,
b) zachowat zgodnos¢ formatu ttumaczenia z tekstem zrédtowym - format dokumentéow ma

by¢ wzorowany na formacie dokumentu zrédtowego (rodzaj czcionki, marginesy, akapity, itp.)
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c) respektowal normy dotyczace cytowania, dziennikéw ustaw, podawania tytutdw,

przypisow itd.

Wykonawca lub ttumacz wyznaczony do obstugi zlecenia zobowigzany jest do konsultowania
ttumaczenia z Zamawiajgcym lub jego przedstawicielem, osobiscie, telefonicznie lub poczty

elektroniczna.

W przypadku jakichkolwiek korekt jezykowych Wykonawca bedzie kazdorazowo przekazywat
Zamawiajgcemu plik w formacie ,,.doc” lub ,,.docx” z widocznymi poprawkami wykonanymi
przez ttumacza.

Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcy teksty/dokumenty do ttumaczenia pisemnego
przysiegtego w postaci dokumentdw o formacie A4 (format doc, docx, Power Point, PDF.).

W przypadku, gdy w materiatach przettumaczonych lub weryfikowanych przez tego samego
ttumacza pojawiac sie bedg podobne btedy, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgdania od
Wykonawcy zmiany tego ttumacza na innego ttumacza oraz wytgczenie mozliwosci
dokonywania jakichkolwiek ttumaczen lub weryfikacji przez danego ttumacza dla
Zamawiajgcego.

W przypadku, gdy Zamawiajgcy nie wyrazi mailowej zgody, nie dopuszcza sie dzielenia
ttumaczonego lub weryfikowanego dokumentu pomiedzy kilku ttumaczy pod rygorem uznania
ustugi na wykonang niezgodnie z Umowa.

Kazdorazowo odbiér zleconego jednostkowego ttumaczenia nastgpi po ostatecznej akceptacji
Zamawiajgcego, na podstawie podpisanego przez Strony Protokotu odbioru przedmiotu
zlecenia, sporzadzonego przez Strony zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 6 do
Umowy. Przekazanie przettumaczonego tekstu nastepowac bedzie w formie pisemnej lub na
nosniku elektronicznym (np. ptyta CD, pendrive) lub za pomocg poczty elektronicznej. Forma
przekazania kazdorazowo bedzie uzgadniana pomiedzy Zamawiajgcym i Wykonawca.

Pod kazdym ttumaczeniem musi znajdowaé sie podpis (imie i nazwisko) Ttumacza wraz z

podaniem danych kontaktowych (e-mail oraz telefon) w celu umozliwienia bezposredniego
kontaktu przedstawiciela Zamawiajgcego z Ttumaczem.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wnoszenia uwag do realizacji poszczegdlnych Zlecen w
tresci protokotu odbioru, w szczegdlnosci w przypadku braku spdjnosci terminologicznej
tekstu, btedéw gramatycznych i jezykowych oraz pominiecia fragmentu tekstu w ttumaczeniu,

na zasadach okreslonych w umowie dotyczacej wykonania zamdwienia.
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W przypadku okreslonym w ust. 17 powyzej Zamawiajgcy zwrdci Wykonawcy tekst i wezwie
go do nieodptatnego poprawienia, ponownego przettumaczenia lub korekty reklamowanego
tekstu w terminie nie dtuzszym niz 2 dni robocze.
W przypadku ttumaczen o szczegélnym stopniu trudnosci, Wykonawca obowigzany jest pobrac
od Zamawiajgcego zrédto fachowego stownictwa i uwzgledni¢ go w ttumaczonym tekscie.
Ttumaczenie tekstu podlega zasadom okreslonym w Ustawie z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2509 ze zm.). Wynagrodzenie za
kazdorazowe przeniesienie catosci praw autorskich do egzemplarzy ttumaczen powstatych w
ramach danego zlecenia lub innych utworéw, ktére mogg powstaé w ramach ustug
okreslonych w zaméwieniu miesci sie w wynagrodzeniu jednostkowym za jedng strone tekstu
ttumaczenia w trybie zwyktym lub ekspresowym, zawartym w ofercie Wykonawcy.
Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu w ramach przedmiotu zamodwienia mozliwosc
wykonania ustugi uwierzytelnienia przez ttumacza przysiegtego, spetniajgcego warunki
okreslone w Ustawie z dnia 25 listopada 2004 r. o zawodzie ttumacza przysiegtego (t.j. Dz. U.
2019, poz. 1326 z pdin. zm.), kazdorazowo na pisemne zlecenie Zamawiajgcego, zawarte w
zleceniu jednostkowym wykonania ttumaczenia pisemnego. Wynagrodzenie za ustuge
uwierzytelnienia przez ttumacza przysiegtego jest zawarte w wynagrodzeniu jednostkowym za
jedng strone tekstu ttumaczenia w trybie zwyktym lub ekspresowym, zawartym w ofercie
Wykonawcy.
Cena oferty netto oraz brutto za poszczegdlne rodzaje ttumaczen lub weryfikacje musi by¢
wyrazona w walucie polskich ztotych i obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z nalezytym

wykonaniem przedmiotu zlecenia oraz dostarczeniem go do siedziby Zamawiajacego.
Warunki dotyczgce ttumaczen ustnych

Zakres zamowienia obejmuje wykonanie tlumaczen ustnych: symultanicznych lub
konsekutywnych.

Ttumaczenia ustne beda miaty charakter specjalistyczny i obejmowaé bedg tematyke
dotyczacg dziatalnosci PAIH S.A.

Miejscem realizacji ustug bedzie terytorium catej Polski, gtéwnie Warszawa.

Ttumaczenia ustne bedg realizowane na podstawie oddzielnych zlecen sktadanych przez
uprawnionego przedstawiciela Zamawiajgcego na formularzach zlecenia, przestanych
Wykonawcy elektronicznie, w ktérych kazdorazowo okreslone beda: miejsce, termin,
przewidziana ilos¢ godzin wykonania jednostkowego ttumaczenia. Wzér zlecenia wykonania

ttumaczenia ustnego okresla Zatgcznik nr 4 do umowy.
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5. Zlecenia sktadane beda w terminie nie pdzniej niz minimum 5 dni roboczych przed

planowanym terminem realizacji jednostkowego zlecenia ttumaczenia.

6. Zlecenia ttumaczen ustnych rozliczane bedga na podstawie blokdéw 4-godzinnych (w przypadku
ttumaczen symultanicznych) i 1 godzinnych (w przypadku ttumaczen konsekutywnych)
w zaleznosci od jezyka zgodnie z ceng jednostkowa podang za blok w przypadku ttumaczen
symultanicznych i za 1-godzine w przypadku ttumaczen konsekutywnych podang w Ofercie.
W przypadku ttumaczen symultanicznych, realizowane sg one zawsze przez co najmniej dwdéch
ttumaczy. Stawka podana w Ofercie dotyczy¢ ma 2 ttumaczy bez sprzetu. Cena wynajecia
kabiny dwuosobowej dla jednej pary jezykowej wraz z wyposazeniem i nagtosnieniem dla
ttumaczy umozliwiajgcym potfaczenie z odbiornikami oraz cena za 1 odbiornik wraz ze
stuchawkami zostanie podana w Ofercie.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od zlecenia na wykonanie ttumaczenia
ustnego w ciggu 1 dnia roboczego od momentu ztozenia zlecenia.

8. Wykonawca zobowigzany bedzie do kazdorazowego potwierdzenia, w formie elektronicznej
lub papierowej, faktu otrzymania od Zamawiajgcego zlecenia ttumaczenia ustnego.

9. Wykonawca pokrywa koszty wtasne zwigzane z realizacjg przedmiotu zlecenia poza Warszawg,
w szczegoblnosci: koszty transportu i ewentualnego zakwaterowania itd..

10. Profesjonalne ttumaczenia ustne symultaniczne rozliczane beda na podstawie blokow
4- godzinnych.

11. Profesjonalne ttumaczenia ustne konsekutywne rozliczane beda na podstawie bloku

1- godzinnego.

VI.  Uwagi

Podziat na rodzaje ttumaczen wchodzacych w skfad przedmiotu zamoéwienia zostat wskazany

w zatgczniku nr 1 do Formularza oferty — Kalkulacji ceny ofertowe;j.



