Kraków, 15.11.2024r.

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT
w zakresie postępowania o udzielnie zamówienia publicznego 
o wartości szacunkowej poniżej 130 000,00 zł


Zamawiający:
Jednostka Wojskowa 4724 z siedzibą: 
30-901 Kraków, ul. Tyniecka 45 (do korespondencji: 30-323 Kraków)
NIP: 6762394845	REGON: 120863716

Zaprasza Państwa do złożenia oferty w postępowaniu pn.: 
„Usługi pocztowe i kurierskie”, nr sprawy: 63/PGK/2024

I. Tryb udzielenia zamówienia:
1. Postępowanie prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości mniejszej niż kwota 130 000,00 zł w trybie zapytania ofertowego.

II. Przedmiot zamówienia:
1. Przedmiotem umowy jest świadczenie usług pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doręczania oraz zwrotu niedoręczonych przesyłek pocztowych w rozumieniu ustawy z dnia 25 października 2018 roku - Prawo pocztowe  (t.j. Dz. U. z 2023 poz. 1640) realizowane w zakresie czterech niżej wymienionych części:
1.1. Część nr 1 – Usługi pocztowe realizowane dla JW 4724,
1.2. Część nr 2 – Usługi pocztowe realizowane dla JW 3940,
1.3. Część nr 3 – Usługi pocztowe realizowane dla DKWS,
1.4. Część nr 4 – Usługi pocztowe realizowane CSWS.
2. Szczegółowy zakres i warunki realizacji zamówienia przedstawiają zał. nr 1– „Szczegółowa oferta cenowa” i zał. nr 2 – „Projektowane postanowienia umowy”.
3. Termin realizacji zamówienia:
3.1. Rozpoczęcie: od 01.01.2025 r.
3.2. Zakończenie: do 31.12.2025 r.
4. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych na dowolną liczbę części z uwzględnieniem podziału zakresu zamówienia na 4 części przedstawione w zał. nr 1 do SWZ – „Szczegółowa oferta cenowa”. 
5. Oferowana cena musi uwzględniać wszystkie koszty niezbędne do kompleksowego wykonania zamówienia z uwzględnieniem zapisów zał. nr 2 do Zaproszenia – „Projektowane postanowienia umowy” oraz należnych podatków i opłat zgodnie z przepisami obowiązującymi na dzień składania ofert. Zamawiający nie może ponieść żadnych kosztów przekraczających ofertę Wykonawcy.
6. Warunki odbioru i płatności zostały określone w zał. nr 2 – „Projektowane postanowienia umowy”.
7. Cena wskazana w ofercie służy jedynie do porównania i oceny ofert złożonych w postepowaniu. Umowa na realizację zamówienia zostanie zawarta do kwoty, jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na jego realizację. Ostateczne wynagrodzenie Wykonawcy uzależnione będzie od faktycznej ilości usług wykonanych w ramach zawartej umowy, zgodnie z przedstawioną ofertą.

III. Opis sposobu przygotowania oferty:
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę za pośrednictwem portal.smartpzp.pl.
2. Na ofertę składa się prawidłowo wypełniony i poprawnie podpisany zał. nr 1 – „Szczegółowa oferta cenowa”. 
3. Do oferty należy dołączyć ponadto wyciąg z KRS lub CEIDG.
4. Oferta, pod rygorem nieważności, winna być sporządzona w języku polskim, podpisana ręcznie przez osobę/osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy, a następnie zeskanowana i przesłana do Zamawiającego.
5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
6. Oferty muszą być kompletne tzn. każda pozycja składająca się na przedmiot zamówienia musi być wyceniona. Jeżeli Wykonawca nie wyceni którejkolwiek pozycji Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy.
7. W zakresie części nr 1 w celu określenia ceny oferty w zał. nr 1 – „Szczegółowa oferta cenowa” Wykonawca będzie zobowiązany określić cenę jednostkową netto pozycji w kolumnie „e”. Ponadto Wykonawca będzie zobowiązany podać wartość sumaryczną netto i brutto. Następnie Wykonawca  określi wysokość opłaty za odbiór przesyłek pocztowych z miejsca odbioru i ich nadanie w placówce nadawczej Wykonawcy za okres 1 miesiąca (przyjazd do Jednostki Wojskowej 5 razy w tygodniu od poniedziałku do piątku). Wykonawca zobowiązany jest zsumować powyższe wartości i określić cenę oferty w wierszu „RAZEM WARTOŚĆ BRUTTO cz. 1 (przesyłki + opłata)”.
8. W zakresie części nr 2-4 w celu określenia ceny oferty w zał. nr 1 – „Szczegółowa oferta cenowa” Wykonawca będzie zobowiązany określić cenę jednostkową netto pozycji w kolumnie „e”. Ponadto Wykonawca będzie zobowiązany podać wartość sumaryczną netto i brutto.

IV. Informacja o sposobie komunikowania się pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą
1. Komunikacja między Wykonawcami a Zamawiającym odbywa się za pośrednictwem internetowej platformy zakupowej: https://platformazakupowa.pl . 
2. Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest p. Bożena MUNIAK – za pośrednictwem Platformy, tel.: 261 132 519.

V. Termin składnia ofert:
1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami Wykonawca składa elektronicznie za pośrednictwem platformy Zamawiającego pod adresem https://portal.smartpzp.pl/jw4724, na stronie dotyczącej niniejszego postępowania. 
2. Ofertę należy złożyć do dnia: 25.11.2024r. do godz. 09:00.
3. O terminie złożenia oferty decyduje czas pełnego przeprocesowania operacji złożenia oferty na platformie.
4. Wykonawca będzie związany złożoną ofertą przez okres 30 dni.

VI. Kryteria oceny ofert
1. O wyborze najkorzystniejszej oferty zdecyduje komisja przetargowa Jednostki Wojskowej 4724. 
2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty będzie stosowane następujące kryterium wyboru ofert: 
Cena  = 100,00 %.
3. W zakresie części nr 1 Zamawiający, w kryterium „Cena”, będzie przyznawał punkty na podstawie wypełnionego przez Wykonawcę wiersza „RAZEM WARTOŚĆ BRUTTO cz. 1 (przesyłki + opłata)” w zał. nr 1 – „Szczegółowa oferta cenowa”.
4. W zakresie części nr 2-4 Zamawiający, w kryterium „Cena”, będzie przyznawał punkty na podstawie wypełnionego przez Wykonawcę wiersza „Razem wartość brutto” w zał. nr 1 – „Szczegółowa oferta cenowa” oddzielnie w zakresie poszczególnych części.
5. Cena wskazana w ofercie służy jedynie do porównania i oceny ofert złożonych w postepowaniu. Umowa na realizację zamówienia zostanie zawarta do kwoty, jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na jego realizację. Ostateczne wynagrodzenie Wykonawcy uzależnione będzie od faktycznej ilości usług wykonanych w ramach zawartej umowy, zgodnie z przedstawioną ofertą.

VII. Informacje dodatkowe
1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzi się w języku polskim.
2. Podstawą do realizacji dostawy będzie zawarcie umowy.
3. W sprawach nie uregulowanych w niniejszym Ogłoszeniu będzie stosowany Kodeks cywilny.
4. Zamawiający unieważni postępowanie w przypadku kiedy:
4.1. nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu;
4.2. cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia;
4.3. postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą;
4.4. Wykonawca którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchylił się od realizacji zamówienia.

VIII. Informacja wynikająca  z art. 13 RODO w przypadku zbierania danych osobowych bezpośrednio od osoby fizycznej, której dane dotyczą, w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest JW 4724, 30-901 Kraków, ul. Tyniecka 45; 
· w sprawach związanych z Pani/Pana danymi proszę kontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych, kontakt pisemny za pomocą poczty tradycyjnej na adres ul. Tyniecka 45, 30-323 Kraków, pocztą elektroniczną na adres e-mail: nil@ron.mil.pl;
· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu prowadzenia przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz zawarcia umowy, a podstawą prawną ich przetwarzania jest obowiązek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania zamówień publicznych spoczywający na Zamawiającym; 
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp; 
· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· Posiada Pan/Pani: − na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; − na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupełnienia Pani/Pana danych osobowych, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. − na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego, a także nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia. − prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu: − w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; − prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; − na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 2. Jednocześnie Zamawiający przypomina o ciążącym na Pani/Panu obowiązku informacyjnym wynikającym z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazane zostaną Zamawiającemu w związku z prowadzonym postępowaniem i które Zamawiający pośrednio pozyska od wykonawcy biorącego udział w postępowaniu, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z włączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO.
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