							 Załącznik nr 1 do Ogłoszenia 
Opis przedmiotu zamówienia
I. Przedmiot zamówienia 
Przedmiotem zamówienia są następujące druki i formularze:
1. Zgłoszenie pobytu stałego E-1;
[bookmark: _GoBack]Kolor czcionki czarny; papier OFSET 70g wymiary: szerokość -14,7 cm, wysokość - 25 cm; druk dwujęzyczny w jęz. polskim i angielskim; wzór w załączeniu; w ilości – 5 bloczków
2. Zgłoszenie wymeldowania z miejsca pobytu stałego E-2;
Kolor czcionki zielony; papier OFSET 70g, wymiary: szerokość -14,7 cm, wysokość - 25 cm; druk dwujęzyczny w jęz. polskim i angielskim; wzór w załączeniu; w ilości – 5 bloczków
3. Zgłoszenie pobytu czasowego E-3; kolor czcionki czerwony; papier OFSET 70g, wymiary: szerokość -14,7 cm, wysokość - 25 cm; druk dwujęzyczny w jęz. polskim i angielskim; wzór w załączeniu; w ilości – 5 bloczków
4. Koperta do dowodów osobistych D7;papier OFSET 100g; kolor czcionki czarny;  wymiary: szerokość – 25 cm, wysokość – 18 cm;
w górnej szerszej części zamykana, zakładka do zamknięcia bez kleju; format A5; układ poziomy; wzór w załączeniu; w ilości 2000 szt.
5. Zwrotki tj. potwierdzenie odbioru; papier OFSET 140 g; wymiary: szerokość – 16 cm, wysokość – 11 cm; kolor czcionki czarny;  adnotacja „Doręczenie niniejszej przesyłki następuje na zasadach określonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego (tekst jedn. Dz.U. 2013 r. poz. 267 z późn. zm.)”; na obu krótszych krawędziach taśma z klejem do przyklejenia na kopertę; wzór w załączeniu; w  ilości - 5000 szt.
6. Zwrotki tj potwierdzenie odbioru; papier OFSET 140g; wymiary: szerokość – 16 cm, wysokość – 11 cm; kolor czcionki czarny;  adnotacja „Doręczenie przesyłki następuje na zasadach określonych w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. – Ordynacja podatkowa 
( t.j.  Dz.U. 2017 r. poz. 201 z późn. zm.)”, na obu krótszych krawędziach taśma z klejem do przyklejenia na kopertę; wzór w załączeniu; w ilości -  2100 szt.
7. Zaproszenie; papier  ozdobny kredowy do 130g;  zaproszenie jubilatów na uroczystość z okazji jubileuszu pożycia małżeńskiego; zaproszenie może być  składane;   w środku zaproszenia  opis kogo dotyczy zaproszenie i kiedy i o której godzinie będzie miała odbyć się uroczystość z miejscem na podpis dla osoby zapraszającej; oferta musi zawierać wzory zaproszeń w kolorze; w ilości -  40 szt.
8. Druk dyplomu na papierze ozdobnym do 150g (do uzupełnienia druku na drukarce laserowej); dekoracyjny  nadruk; życzenia z okazji zawarcia związku małżeńskiego;  format A5; oferta musi zawierać wzory zaproszeń w kolorze ; w ilości - 100 szt.
9. Okładka z imitacji skóry; format A5; kolor bordo; na okładce godło w środkowej części; w górnej części napis” URZĄD STANU CYWILNEGO”; w dolnej części nazwa miasta „ NOWY DWÓR MAZOWIECKI”; druk w kolorze złotym; po otworzeniu okładki w dolnym prawym rogu przymocowany pasek papieru lub taśmy ozdobnej do włożenia wkładki; przez środek otwieranej okładki założony zloty  dekoracyjny sznurek zawiązany na końcu tworzący ozdobną  zakładkę; oferta musi zawierać wzory zaproszeń w kolorze; w ilości - 100 szt.

Bardzo proszę o podanie cen poszczególnych asortymentów i przesłanie na adres mailowy:malgorzata.burzynska@nowydwormaz.pl  w terminie do 12 czerwca 2017r. włącznie.

Osoba do kontaktu: Małgorzata Burzyńska Tel. (22) 51-22-105

Płatność za powyższe materiały po otrzymaniu prawidłowo wystawionej faktury w terminie 14 dni od jej otrzymania.

Termin dostarczenia materiałów do 20 czerwca 2017r.

Kryterium oceny oferty jest: cena.

Zamawiający i Wykonawca przekazują sobie korespondencję pocztą elektroniczną.
Oferta musi być sporządzona w języku polskim. Ceny wskazane w ofercie muszą być podane w polskich złotych. Ceny brutto.

Zamawiający zastrzega prawo do:
1.zmiany lub odwołania warunków postępowania;
2.przeprowadzenia dodatkowych negocjacji;
3.unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.
