2 ARIMR

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
Pomorski Oddziat Regionalny

Znak sprawy: BOR11.2305.05.2025.MA Gdynia, 25.02.2025 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Sprawa: Ustuga polegajaca na przenoszeniu sprzgtow, dokumentacji i urzadzen biurowych
w siedzibie Pomorskiego Oddzialu Regionalnego ARiIMR.

Dyrektor
Pomorskiego Oddziatu Regionalnego Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa w Gdyni
na podstawie a contrario art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo Zamowien
Publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 j.t. ) oraz zgodnie z Zalgcznikiem Nr 7 do Zarzadzenia
nr 2/2025 Prezesa ARIMR z dnia 14.01.2025 r. zaprasza do sktadania ofert na: ,,usluge polegajaca na
przenoszeniu sprzetow, dokumentacji i urzadzen biurowych w siedzibie Pomorskiego Oddzialu
Regionalnego ARIMR”.

l. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug polegajacych na przenoszeniu sprzgtéw, dokumentacji i urzadzen
biurowych w siedzibie Pomorskiego Oddziatu Regionalnego ARiMR. Ustuga bedzie wykonywana pomiedzy
pomieszczeniami w obrebie jednego budynku zlokalizowanego w obiekcie Morskiego Instytutu
Rybackiego —PIB w Gdyni ul. Kottataja 1, gdzie znajduje si¢ siedziba POR ARiMR w Gdyni. Siedziba
zlokalizowana jest na czterech poziomach w w/w budynku. Wszelkimi niezb¢dnymi materiatami,
sprzgtem itp. wymaganymi do realizacji prac zwigzanych z przedmiotem zaméwienia Wykonawca
dysponuje we wlasnym zakresie w ramach kosztow okreslonych w ztozonej ofercie. Ustuga bedzie
realizowana w planowanym okresie do konca grudnia 2025 roku. Poszczegdlne zlecenia dotyczace
wykonania ustug beda dokonywane w formie telefonicznej lub mail w terminach (nie dtuzszych
niz 5-7 dni roboczych) kazdorazowo uzgodnionych pomigdzy stronami. Jezeli sprzety, meble biurowe
beda musialy zosta¢ rozmontowane, na Wykonawcy spoczywa obowigzek ich rozmontowania
oraz ponownego montazu i ustawienia w pomieszczeniach w wyznaczonych przez Zamawiajacego
miejscach. Prace beda wykonywane pod nadzorem pracownikow ARiIMR i rozliczane za efektywne
godziny pracy. Obowigzkiem Wykonawcy jesli zajdzie taka potrzeba bedzie zabezpieczenie
przenoszonego sprzetu, dokumentacji i urzadzen biurowych w taki sposob, aby nie uleglo uszkodzeniu,
zniszczeniu, utracie lub zdekompletowaniu. W zakres $wiadczonej na rzecz Zamawiajgcego ustugi
wchodzi rowniez dostarczenie przez Wykonawce wszystkich niezbgdnych materiatow pomocniczych
w ilosci umozliwiajacej wlasciwe zabezpieczenie przemieszczanego sprzetu i mebli.

Il. Kryteria wyboru oferty

Cena - 100 %

I1l. Warunki udzialu w postepowaniu

O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sie¢ Wykonawcy, ktorzy spelniajg warunki udziatu
W postepowaniu dotyczace:
a) Sytuacji ekonomicznej lub finansowej
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Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialno$ci
cywilnej w zakresie prowadzonej przez siebie dzialalnosci zwiazanej z przedmiotem
zamoOwienia na sume¢ gwarancyjng nie nizsza niz 20 000,00 zI. Dokument nalezy ztozy¢
tacznie z formularzem ofertowym stanowigcym Zalgceznik Nr 1 do Zapytania Ofertowego.

1V. Oferta i zasadyv dotyczace wyboru oferenta

1. Wykonawca ustali cen¢ brutto z zastrzezeniem, iz wskazana cena bedzie obejmowaé
wszystkie koszty sktadajgce si¢ na przedmiot umowy. Wykonawca w Ofercie okresli ceng
kompletna, jednoznaczna i ostateczna.

2. Cena brutto winna zawiera¢ wszystkie koszty zwiazane z realizacja zadania jakie poniesie
Wykonawca z tytutu nalezytego i zgodnego z obowigzujagcymi przepisami wykonania
przedmiotu zamdwienia.

3. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.

4. Oferta pod rygorem niewaznos$ci musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Oferta musi
zosta¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe upowazniong do reprezentacji Wykonawcy,
w sposob umozliwiajacy identyfikacje osoby sktadajacej podpis. W zwigzku z powyzszym
do oferty nalezy dotaczy¢ (jezeli dotyczy) dokument pelnomocnictwa lub innego
dokumentu  potwierdzajacego umocowanie do reprezentowania ~ Wykonawcy
w postepowaniu, chyba ze umocowanie do dzialania w imieniu Wykonawcy wynika
z ogolnodostepnych rejestrow przedsigbiorcow. Zamawiajacy wymaga, aby oferta
zawierata rowniez: adres siedziby Wykonawcy, adres do korespondencji (jezeli jest inny
niz adres siedziby) nr telefonu.

5. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.

7. Termin zwigzania z ofertg: 30 dni kalendarzowych liczonych od ostatecznego terminu
sktadania ofert.

8. W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana z posrod ofert
nie podlegajacych odrzuceniu, uchyli si¢ od wykonania ushugi ww. przedmiocie

o

zamdOwienia, Zamawiajacy wybierze kolejng oferte, najkorzystniejsza z posrod ztozonych
ofert bez przeprowadzenia ich ponownej oceny.

9. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swoja
oferte.

10. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w Zapytaniu Ofertowym i zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza.

11. Zamawiajacy zastrzega, iz o wyborze najkorzystniej oferty poinformuje wytgcznie
Wykonawce, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte.

12. Ztozenie oferty przez Wykonawce niezgodnej z przedstawionymi przez Zamawiajacego
warunkami opisanymi w Zapytaniu Ofertowym skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty
Wykonawcy.

13. Zamawiajacy zastrzega sobie prawa do uniewaznienia postgpowania bez podania
przyczyny.

14. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie przelewem w terminie do 28 dni od daty dostarczenia
prawidlowo wystawionej faktury wraz z protokotem odbioru (Zalgcznik Nr 5
do Zapytania).

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa ul. Kotataja 1 e-Doreczenia: AE:PL-16689-82072-SUTRJ-28
Pomorski Oddziat Regionalny 81-332 Gdynia (+58) 668 60 00 www.gov.pl/web/arimr

ARIMR




15. Blednie wystawiona faktura VAT i/lub brak protokotu odbioru spowoduje naliczenie
ponownego 28 dniowego terminu platnosci od momentu dostarczenia prawidtowo
wystawionej faktury i/lub protokohu.

16. Dniem zaptaty jest dzien obcigzenia rachunku Zamawiajacego.

17. Fakture nalezy wystawi¢ na nastepujace dane:

a) Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, Al. Jana Pawta I1 70;
00-175 Warszawa; NIP 526-19-33-940,
b) przesta¢ na adres: Pomorski Oddziat Regionalny ARIMR; ul. Kottataja 1; 81-332
Gdynia lub na adres e-mail: transport_orll@arimr.gov.pl
18. Termin przysytania formularza ofertowego: 03.03.2025 r.

19. Oferty zlozone po terminie sktadania ofert, nie beda podlegac rozpatrzeniu oraz zostana
odrzucone.

20. Ewentualne pytania dotyczace przedmiotu zamoéwienia lub ztozenia oferty prosimy
kierowa¢ drogg elektroniczng lub telefonicznie na adres:
a) JANUSZ.LESNER@arimr.gov.pl, tel. (058) 668-60-14, 505-517-842 i/lub

b) monika.albecka@arimr.gov.pl, tel. (058) 668-60-12
21. Majac na wzgledzie art. 7 ust. 3 w zw. z ust. 9 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing
oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 835).

Zamawiajacy odrzuci oferte zlozong przez Wykonawce podlegajacego wykluczeniu
na podstawie art. 7 ust. 1 ww. ustawy.

22. Wykonawca potwierdzi, sktadajac podpis w Zalgczniku Nr 4, iz brak jest podstaw
do wykluczenia Go z postgpowania.

V. Informacje dodatkowe

1. Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie treSci zapytania
ofertowego.

2. Tres¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcego
bez ujawniania zrodla zapytania przekazywana jest Wykonawcom, do ktorych przestano
zapytanie ofertowe, Wykonawcom, ktorzy zwrocili si¢ o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego oraz zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajacego.

3. Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tre$¢ zapytania
ofertowego oraz zastrzega sobie prawo do zmiany warunkow postgpowania. Dokonang
zmiane tre$ci zapytania ofertowego lub warunkow postepowania Zamawiajacy przekazuje
Wykonawcom, ktorzy zwrocili  si¢ o wyjasnienie treSci zapytania ofertowego,
Wykonawcom, do ktorych zostato przestane zapytanie ofertowe oraz zamiesci na stronie
internetowej Zamawiajacego.

4. Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia
zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert w terminie przez siebie wskazanym.

6. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omyitki pisarskie,
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b) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
c) inne omylki polegajagce na niezgodno$ci oferty z zapytaniem ofertowym
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty;
- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona
7. Wszystkie ceny jednostkowe brutto nalezy poda¢ w ztotych polskich i nalezy zaokragli¢

do dwoch miejsc po przecinku (zasada zaokraglania — trzecie miejsce
po przecinku ponizej 5 nalezy koncowke poming¢, powyzej i rowne 5 nalezy zaokragli¢
w gore).

8. Rozpoczecie realizacji ustugi nastapi w dniu otrzymania zlecenia od Zamawiajacego.

VI. Wytyczne bezpieczenstwa Informacji

W zwigzku z mozliwoscig uzyskania przez Wykonawce dostepu do informacji wrazliwych ARIMR
wybrany w postgpowaniu Wykonawca zobowigzany jest do zapoznania wszystkich pracownikow
zaangazowanych przez niego do realizacji przedmiotowej ustugi z Wytycznymi Bezpieczenstwa
Informacji  obowigzujacymi w ARIMR (Zalgcznik Nr 2 do Zapytania Ofertowego) oraz
do przestrzegania zawartych w nich zapiséw, co potwierdzone zostanie przez Wykonawce w formie
ztozonego Oswiadczenia zgodnie z wzorem stanowigcym Zalgcznik Nr 3 do Zapytania Ofertowego.

VIIl. Klauzula informacyjna w zakresie przetwarzania danych osobowych

Na podstawie art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L 2016 119 z 04.05.2016 ., str. 1, Dz. Urz. UE L 127
7 23.05.2018, str. 2 oraz Dz. Urz. UE L 74 z 4.03.2021, str. 35) dalej: ,,RODO” informujemy, Ze:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych (dalej: Administrator) jest Agencja
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa z siedzibg w Warszawie, Al. Jana Pawtla II 70,
00-175 Warszawa;
2. Z Administratorem Pani/Pana danych osobowych mozna kontaktowaé si¢ poprzez e-mail
info@arimr.gov.pl lub pisemnie na adres korespondencyjny Centrali Agencji Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa ul. Poleczki 33, 02-822 Warszawa,;
3. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna kontaktowac

si¢ w sprawach dotyczacych przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz korzystania
z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych, poprzez adres e-mail: iod@arimr.gov.pl
lub pisemnie na adres korespondencyjny Administratora, wskazany w pkt 2;

4. Pozyskane przez Administratora Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia

publicznego prowadzonym w trybie zapytania ofertowego (z wylaczeniem stosowania ustawy
z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamodwien publicznych Dz. U. 2024 poz. 1320 t.j.)
na podstawie Instrukcji Nr 7 do Zarzagdzenia nr 2/2025 Prezesa ARIMR z dnia 14.01.2025 r.

5. Administrator bedzie przetwarza¢ nastgpujace kategorie Pani/Pana danych: dane
identyfikacyjne Wykonawcy (oraz jego reprezentantow/przedstawicieli/pracownikow) i dane

kontaktowe.
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6. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢: osoby lub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o ustawe o dostepie do informacji
publicznej z dnia 26 wrzesnia 2001 r. ( Dz. U. 2022 r. poz. 902 tj.) oraz inne podmioty
upowaznione na podstawie przepisow ogolnych. Do Pani/Pana danych moga tez mie¢ dostgp
podmioty przetwarzajace dane w naszym imieniu, np. podmioty $§wiadczace pomoc prawna,
ustugi informatyczne, ustugi niszczenia dokumentow, jak rowniez inni administratorzy danych
osobowych przetwarzajacy dane we wilasnym imieniu, np. podmioty prowadzace dzialalnos¢
pocztowa lub kurierska.

7. Zebrane dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, beda przetwarzane przez okres
niezbedny do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego. Okres
przechowywania danych zostanie kazdorazowo przedtuzony o okres przedawnienia roszczen,
jezeli przetwarzanie danych bedzie niezbgdne do dochodzenia roszczen lub do obrony przed
takimi roszczeniami przez Administratora. Ponadto, okres przechowywania danych zostanie
przedtuzony o okres potrzebny do przeprowadzenia archiwizacji;

8. Przysluguje Pani/Panu prawo dostepu do Pani/Pana danych osobowych, ich sprostowania,
usunigcia lub ograniczenia ich przetwarzania oraz prawo do przenoszenia Pani/Pana danych
osobowych, w przypadkach okreslonych w RODO;

9. W przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO,
przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych;

10. Nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

11. Podanie danych osobowych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO jest konieczne
w celu zlozenia oferty i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
Niepodanie danych spowoduje brak mozliwosci uczestnictwa w postgpowaniu.

12. W oparciu o Pani/Pana dane osobowe ARiIMR nie bedzie podejmowat wobec Pani/Pana
zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji bedacych wynikiem profilowania.

Z powazaniem

Signature I\igl y
Dokument podpi
Andrzej Styn;
Data: 2025.02.

10:00:45 CET

Zalaczniki:

1) Zatacznik Nr 1: Formularz ofertowy;

2) Zalacznik Nr 2: Wytyczne Bezpieczenstwa Informacji ARiIMR dla Wykonawcow;

3) Zalacznik Nr 3: Oswiadczenie Wykonawcy dot. Zasad Bezpieczenstwa Informacji w ARIMR;
4)  Zatacznik Nr 4: Oswiadczenie Wykonawcy;

5) Zalgcznik Nr 5: Protokot zdawcezo — odbiorczy
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