Urzad Gminy Stezyca
ul. Parkowa 1, 83-322 Stezyca

Stezyca, 04 marca 2025 r.
Znak sprawy: AO.271.2.1.2025.WC
ZAPYTANIE OFERTOWE

Do niniejszego postepowania nie majq zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku -
Prawo zamodwier publicznych, zwanej dalej ustawq Pzp. Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1 ww. ustawy,
przepiséw ustawy Pzp nie stosuje sie do zamdwien klasycznych oraz organizowania konkurséw, ktorych
wartosc jest rowna lub przekracza kwote 130.000 zt.

Gmina Stezyca zaprasza do ztozenia oferty na sukcesywna dostawe materiatéw biurowych dla
Urzedu Gminy Stezyca

I. Dane Zamawiajacego:
Gmina Stezyca ul. Parkowa 1, 83-322 Stezyca
Il. Przedmiot zamowienia

Sukcesywna dostawa materiatéw biurowych wskazanych w zataczniku nr 1. Podane ilosci materiatow
sg orientacyjne i mogg ulec zmianie w trakcie realizacji umowy.

Wszystkie oferowane materiaty biurowe musza by¢ fabrycznie nowe, wolne od wad fizycznych oraz
prawnych oraz roszczefn os6b trzecich, nie mogag nosi¢ znamion uzytkowania oraz muszg byc
petnowartoéciowe w pierwszym gatunku, w tym bez odksztatcer,, nieuszkodzone mechanicznie,
kompletne. Materialy biurowe musza by¢ opakowane oryginalnie, opakowania muszg by¢
nienaruszone, posiadaé¢ zabezpieczenia zastosowane przez producenta oraz znaki identyfikujace
produkt. llosci podane w zatgczniku nr 1 s3 ilosciami maksymalnymi, jednoczesnie Zamawiajacy
zobowiazuje sie do zakupu materiatéw biurowych o wartosci nie mniejszej niz 50% kwoty umowy

Zamawiajgcy dopuszcza zastosowanie materiatéw réwnowainych pod warunkiem, ze materiaty
réwnowazne bedg posiadaty co najmniej takie same parametry techniczne jak artykuty wymienione w
zatgczniku nr 1. Na Wykonawcy spoczywa obowigzek wykazania, iz materialy oferowane spetniajg
wymagania Zamawiajgcego. Wszelkie produkty pochodzgce od konkretnych producentéw, okreslaja
minimalne parametry jako$ciowe i cechy uzytkowe jakim muszg odpowiada¢ produkty, aby spetniac
wymagania stawiane przez Zamawiajacego. Zamawiajacy przy opisie przedmiotu zamodwienia
wskazujgc oznaczenie konkretnego producenta (dostawcy) lub konkretny produkt, dopuszcza
jednoczesnie produkty réwnowazne o parametrach jakosciowych i cechach uzytkowych, co najmniej
na poziomie parametréw wskazanego produktu, uznajac tym samym kazdy produkt o wskazanych
parametrach lub lepszych. W takiej sytuacji Zamawiajacy wymaga ztozenia stosownych dokumentéw,
uwiarygodniajacych te materiaty lub urzadzenia.

l1l. Warunki realizacji

Dostawy realizowane beda do siedziby Zamawiajgcego. Sposéb realizacji: Zamawiajacy zgtasza
zapotrzebowanie na materialy drogg elektroniczng (e-mail). Wykonawca realizacje zgtoszenie w
terminie do 5 dni roboczych od daty otrzymania. Przewiduje si¢ realizacje dostaw na artykuty nie
czesciej niz dwa razy w miesigcu. Warto$¢ pojedynczego zamoéwienia nie mniejsza niz 1000 zt tgcznie z
podatkiem VAT.

Okres obowigzywania umowy: 3 miesigce od daty zawarcia.
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Termin pfatnosci faktury: 30 dni od daty otrzymania.
IV. Sposéb przygotowania oferty:
a) nalezy podac ceny jednostkowe na zatgczonym formularzu ,,cenowo - ofertowym” (zatgcznik nr 1),

b) cena brutto winna zawiera¢ wszystkie koszty i sktadniki do wykonania zamdwienia, wraz z podatkiem
VAT i wszelkimi pozostatymi kosztami, ktére sg niezbedne do poniesienia w celu realizacji dostaw na
warunkach okreSlonych w niniejszym zapytaniu, w szczegdélnosci podatkdw, skfadek, transportu,
ubezpieczen, ryzyka, itp.) W cenie nalezy ujac koszty dostawy materiatéw do siedziby Zamawiajacego.

c) wskazane przez Zamawiajgcego w zatgczniku ilosci materiatéw sg szacunkowe i moga ulec zmianie w
trakcie realizacji zaméwienia,

d) ceny jednostkowe obowigzujg przez caty okres waznosci umowy.
V. Kryteria oceny oraz zasady wyboru oferty
Kryteria wyboru oferty: cena —100%

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przeprowadzenia negocjacji cenowych z Wykonawcami.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ zmiany zapytania ofertowego przed uptywem terminu do
sktadania ofert oraz do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez podania przyczyny. W
przypadku uniewaznienia postepowania, Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie w stosunku do
Zamawiajgcego.

Niniejsze zaproszenie do sktadania ofert nie zobowigzuje Zamawiajgcego do zawarcia umowy.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcéw w toku badania i oceny ofert wyjasnien, dodatkowych
dokumentow i informacji dotyczgcych tresci ztozonych ofert i oSwiadczen, bgdz uzupetnienia brakéw w
ztozonych dokumentach wyznaczajac Wykonawcy odpowiedni termin. W przypadku nieuzupetnienia
oferty lub nieztozenia petnych wyjasnien, Zamawiajgcy uprawniony bedzie do odrzucenia oferty.

VI. Termin sktadania ofert.

Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem platformy: https://platformazakupowa.pl/pn/gminastezyca

Termin sktadania ofert uptywa dnia 12 marca 2025 r. o godz. 12:00
VII. Zataczniki do zapytania ofertowego:
Zatacznik nr 1: formularz cenowo — ofertowy

Zatacznik nr 2: projekt umowy Z powazaniem

Sprawe prowadzi: Weronika Ciachowska Irencusz Stencel
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