WIELKOPOLSKA WOJEWODZKA KOMENDA

OCHOTNICZYCH HUFCOW PRACY W POZNANIU
61-485 Poznan, ul. 28 Czerwca 1956 r. nr 211

tel. 6183124 05

e-mail: sekretariat@wielkopolska.ohp.pl

www.ohp.pl

Nr sprawy: WWK.ZRZ.273.6.2024
Poznan, dnia 28 pazdziernika 2024 r.
ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

Zamawiajacy:

Wielkopolska Wojewodzka Komenda Ochotniczych Hufcéw Pracy w Poznaniu,
ul. 28 Czerwca 1956 roku nr 211, 61-485 Poznan

Strona internetowa: www.ohp pl

Adres e-mail: wielkopolska@ohp.pl

Telefon (61) 831 24 05

Godziny pracy: od poniedziatku do piatku 7.45 - 15.45

NIP: 778-11-72-922

REGON: 001036945

zaprasza do udzialu w postegpowaniu prowadzonym pn.: ,,Usluga zorganizowania
i przeprowadzenia dodatkowych szkolen zawodowych dla uczestnikéw z jednostek
podleglych Wielkopolskiej Wojewddzkiej Komendy OHP w Poznaniu wraz
z zapewnieniem materialow szkoleniowych, badan lekarskich i egzaminow -
2 postepowanie.”

postepowanie prowadzone jest w trybie przewidzianym dla zamdéwien o wartosci nizszej
niz 130 000,00 zi, wskazanej w art. 2 ust.1 pkt. 1) ustawy z dnia 11.09.2019 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2024 r., Poz. 1320 t.j), dalej zwanej ,,PZP”.

1. Przedmiotem zamowienia jest zorganizowania i przeprowadzenia dodatkowych szkolen
zawodowych dla uczestnikow z jednostek podlegtych Wielkopolskiej Wojewddzkiej
Komendy OHP w Poznaniu wraz z zapewnieniem materialow szkoleniowych.

CPV —80000000-4
CPV —80500000-9
CPV - 80520000-5
CPV —80530000-8

2. Szczegblowy opis przedmiotu zamodwienia zostat zawarty w Zalaczniku nr 1
do Zaproszenia — Opis przedmiotu zamoéwienia (dalej zwanego ,,OPZ”).

3. Szczegdlowy opis wymagan dotyczacych realizacji ustug stanowigcych przedmiot
zamoOwienia zostal zawarty we wzorze umowy stanowigcym Zalacznik nr 4
do Zaproszenia.

4. Termin realizacji zamoéwienia: do 13 grudnia 2024 r.
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5. Warunki udzialu w postepowaniu — Zamawiajagcy wymaga aby Wykonawca spenit
nastepujace warunki:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

nie podleganiu wykluczeniu z prowadzonego postepowania w zakresie okreslonym
wart. 108 ust. 1 i 109 ust. 1 pkt. 1 i pkt 4 ustawy PZP — ocena na podstawie
o$wiadczenia, zawartego w tresci formularza ofertowego — Zalacznik nr 2 do
Zaproszenia

nie podleganiu wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z dnia 15
kwietnia 2022 r. poz. 835, ze zmianami) — ocena na podstawie o$wiadczenia zawartego
w tresci formularza ofertowego — Zalacznik nr 2 do Zaproszenia

Wykonawca ubiegajacy si¢ 0 zamowienie winien posiada¢ wpis do Rejestru Instytucji
Szkoleniowych Wojewodzkiego Urzedu Pracy;

Wykonawca realizujacy zamowienie powinien zapewni¢ wyktadowcow, instruktoréw
(osoby prowadzace szkolenie) 0 odpowiednich kwalifikacjach wymaganych dla danego
rodzaju szkolenia i doswiadczeniu zawodowym (stazu pracy) nie krotszym niz 2 lata w
prowadzeniu danego szkolenia, w tym w szczeg6lnosci posiadajacych kwalifikacje do
pracy z matoletnimi. Wykonawca zobowigzany jest kazda osobe prowadzacg szkolenie,
przed przystapieniem przez nig do prowadzenia szkolenia, zobowigza¢ do zapoznania
si¢ ze ,,Standardami ochrony matoletniego uczestnika Ochotniczych Hufcow Pracy”
obowigzujacymi u Zamawiajgcego i do ich przestrzegania. Tres¢ tych ,,Standardéw
ochrony matoletniego uczestnika Ochotniczych Hufcéw Pracy” dostgpna jest na stronie
internetowej  https://www.ohp.pl/o-nas/bezpieczenstwo-mlodziezy.  Wykonawca
zobowigzany jest kazda z tych osob, przed przystapieniem przez nig do prowadzenia
szkolenia, zweryfikowa¢ pod katem bezpieczenstwa uczestnikow szkolenia, w tym
w szczego6lnosci wykona¢ odno$nie kazdej z tych osob obowiazki, o ktérych mowa w

art. 21 ust. 1 - 9 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdzialaniu zagrozeniom
przestepczoscig na tle seksualnym;

Wykonawca, bedacy osoba fizyczna, wraz z oferta zobowigzany jest przedlozyé
Zamawiajacemu - dotyczacag Wykonawcy - informacj¢ z Krajowego Rejestru Karnego
w zakresie przestepstw okreslonych w rozdziale XIX 1 XXV Kodeksu karnego, w art.
189a i art. 207 Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o
przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2023 r. poz. 172 oraz 2022 r. poz. 2600). Jezeli
jako Wykonawca wystepuje wigcej niz jedna osoba fizyczna, wymog ten dotyczy kazde;j
z tych osob;

Wykonawca zobowigzany jest do zapoznania si¢ ze ,Standardami ochrony
matoletniego uczestnika Ochotniczych Hufcow Pracy” obowigzujacymi u
Zamawiajacego 1 do ich przestrzegania. Tres¢ tych ,,Standardow ochrony matoletniego
uczestnika Ochotniczych Hufcow Pracy” dostgpna jest na stronie internetowe;j
https://www.ohp.pl/o-nas/bezpieczenstwo-mlodziezy

Wykonawca zobowigzany jest wraz z ofertg przedtozy¢ Zamawiajagcemu o$wiadczenie,
potwierdzajace posiadanie przez Wykonawce jego wilasnej polityki ochrony
matoletniego.

6. Wykonawca zobowigzany jest do zapoznania si¢ z klauzulg informacyjng RODO
stanowigca Zalacznik nr 3 do Zaproszenia.
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7.

8.

10.
11.

12.

13.

Zamawiajacy dokonuje weryfikacji Wykonawcow bedacych osobami fizycznymi w

Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym (Rejestr z dostgpem ograniczonym,

Rejestr 0osob w stosunku do ktérych Panstwowa Komisja do spraw przeciwdziatania

wykorzystaniu seksualnemu matoletnich ponizej 15 lat wydata postanowienie 0 wpisie w

Rejestrze). Wykonawcy bedacy osobami fizycznymi zobowigzani sg poda¢ w formularzu

ofertowym dane niezbedne do dokonania tej weryfikacji.

Sposob przygotowania oferty

1) Oferte sktada si¢ na formularzu ofertowym, ktorego wzor stanowi Zalacznik nr 2
do Zaproszenia.

2) Wraz z formularzem ofertowym nalezy ztozy¢ Zalacznik nr 5 do Zaproszenia —
wykaz osob, ktore zostang skierowane do realizacji przedmiotu umowy. Wykaz
stanowi potwierdzenie spetniania przez Wykonawce wymogoéw postawionych przez
Zamawiajacego w OPZ dla przedmiotowego postgpowania.

3) W treéci formularza ofertowego (Zalacznik nr 2 do Zaproszenia) zawarte sg aktualne
na dzien sktadania ofert o$wiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu i spelianiu
warunkow udzialu w postepowaniu, sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych.

4) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wigkszej ilosci ofert spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego wykonawce.

5) Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

6) Ceng oferty nalezy poda¢ w zlotych polskich z doktadnoscia do dwoch miejsc
po przecinku.

7) Oferte wraz z dokumentami i o$wiadczeniami sktada si¢ jako skan wypelionych
I podpisanych przez osobg upowazniong do reprezentacji wykonawcy i do zaciggania
zobowigzan, dokumentow.

8) Oferta w formie elektronicznej moze by¢ ztozona w formie elektronicznej podpisana
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem elektronicznym.

Miejsce 1 termin ztozenia oferty:

1) oferty nalezy sktada¢ do dnia 04.11.2024 r., do godziny 08:30

2) oferty nalezy ztozy¢ na Platformie zakupowej Zamawiajacego pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/wielkopolska_ohp

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.

Przy wyborze oferty zostang zastosowane nastepujace kryteria oceny ofert:

1) Cena—waga 100%,

2) ZamoOwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktory zaoferuje najnizsza cene.

W przypadku zlozenia ofert z taka samg najnizsza cena, przez co najmniej dwdch
Wykonawcow, zostang oni poproszeni o ponowne ztozenie oferty cenowe;.

3) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przeprowadzenia negocjacji, z wykonawca
ktory ztozy najkorzystniejsza oferte, w celu poprawienia oferty.

Warunki ptatnosci zostaly okreslone we wzorze umowy, stanowigcym Zalacznik nr 4

do Zaproszenia.

Sposob komunikacji
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1) Komunikacja w prowadzonym postgpowaniu odbywaé si¢ bedzie za posrednictwem
Platformy zakupowej dostepnej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/wielkopolska ohp.

2) W sytuacjach awaryjnych, np. w przypadku awarii Platformy przetargowej, Zamawiajacy
dopuszcza roéwniez mozliwos¢ komunikowania si¢ z wykonawcami za posrednictwem
poczty elektronicznej: sekretariat@wielkopolska.ohp.pl.

3) Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: sprawy merytoryczne — Marianna Duda —
adres e-mail: m.duda@wielkopolska.ohp.pl, Justyna Kaczmarek - adres e-mail:
].kaczmarek@wielkopolska.ohp.pl, sprawy formalne Marek Jazdzewski — adres e-mail:
m.jazdzewski@wielkopolska.ohp.pl.

14. Zamawiajacy uniewazni postgpowanie jezeli:

1) nie zostata ztozona zadna oferta lub zadna oferta nie podlegajaca uwzglednieniu,
2) ztozono kilka ofert o takiej samej cenie, albo takim samym bilansie ceny i innych

kryteridw, a przeprowadzone negocjacje nie doprowadzity do rozstrzygnigcia,
3) cena najnizszej oferty lub oferty najkorzystniejszej przekracza kwote jakg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia publicznego,
4) wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania
lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego.
15. Zamawiajacy odrzuci ofertg, ktorej tres¢ nie bedzie zgodna z wymaganiami
Zamawiajacego.
16. Zamawiajacy wykluczy z postgpowania Wykonawce, ktory nie spelni warunkoéw udziatu
w postepowaniu. Oferta Wykonawcy wykluczonego z postepowania zostanie odrzucona.

Zalaczniki do Zaproszenia:

Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia,
Zalgcznik nr 2 — Formularz ofertowy,
Zatacznik nr 3 — Klauzula informacyjna RODO,
Zatacznik nr 4 — Wzo6r umowy,

Zatacznik nr 5 — Wykaz osob,

Zalaczniki do umowy:

Zalacznik nr 1 do umowy — Protokot odbioru wykonania ushugi,

Zalacznik nr 2 do umowy — Wzor protokotu odbioru wykonania zleconej ustugi,

Zatacznik nr 3 do umowy — Opis Przedmiotu Zamowienia,

Zatacznik nr 4 do umowy — Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych,
Zatacznik nr 5 do umowy — Wzor oswiadczenia o zapoznaniu si¢ 1 zobowigzaniu do
przestrzegania ,,Standardow ochrony matoletniego uczestnika Ochotniczych Hufcow Pracy”

Wojewédzka Komendantka
OHP w Poznaniu

Agnieszka Niekochanska
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