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Nr sprawy: WWK.ZRZ.273.6.2024 

 

Poznań, dnia 28 października 2024 r. 

 

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 

 

Zamawiający: 

Wielkopolska Wojewódzka Komenda Ochotniczych Hufców Pracy w Poznaniu, 

ul. 28 Czerwca 1956 roku nr 211, 61-485 Poznań 

Strona internetowa: www.ohp pl 

Adres e-mail: wielkopolska@ohp.pl  

Telefon (61) 831 24 05 

Godziny pracy: od poniedziałku do piątku 7.45 - 15.45 

NIP: 778-11-72-922 

REGON: 001036945  

 

zaprasza do udziału w postępowaniu prowadzonym pn.: „Usługa zorganizowania 

i przeprowadzenia dodatkowych szkoleń zawodowych dla uczestników z jednostek 

podległych Wielkopolskiej Wojewódzkiej Komendy OHP w Poznaniu wraz 

z zapewnieniem materiałów szkoleniowych, badań lekarskich i egzaminów – 

2 postępowanie.” 

 

postępowanie prowadzone jest w trybie przewidzianym dla zamówień o wartości niższej 

niż 130 000,00 zł, wskazanej w art. 2 ust.1 pkt. 1) ustawy z dnia 11.09.2019 r. – Prawo 

zamówień publicznych (Dz.U. z 2024 r., Poz. 1320 t.j), dalej zwanej „PZP”. 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest zorganizowania i przeprowadzenia dodatkowych szkoleń 

zawodowych dla uczestników z jednostek podległych Wielkopolskiej Wojewódzkiej 

Komendy OHP w Poznaniu wraz z zapewnieniem materiałów szkoleniowych.  

CPV – 80000000-4  

CPV – 80500000-9 

CPV – 80520000-5 

CPV – 80530000-8 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia został zawarty w Załączniku nr 1 

do Zaproszenia – Opis przedmiotu zamówienia (dalej zwanego „OPZ”). 

3. Szczegółowy opis wymagań dotyczących realizacji usług stanowiących przedmiot 

zamówienia został zawarty we wzorze umowy stanowiącym Załącznik nr 4 

do Zaproszenia. 

4. Termin realizacji zamówienia: do 13 grudnia 2024 r. 
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5. Warunki udziału w postępowaniu – Zamawiający wymaga aby Wykonawca spełnił 

następujące warunki: 

1) nie podleganiu wykluczeniu z prowadzonego postępowania w zakresie określonym 

w art. 108 ust. 1 i 109 ust. 1 pkt. 1 i pkt 4 ustawy PZP – ocena na podstawie 

oświadczenia, zawartego w treści formularza ofertowego – Załącznik nr 2 do 

Zaproszenia  

2) nie podleganiu wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 

na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z dnia 15 

kwietnia 2022 r. poz. 835, ze zmianami) – ocena na podstawie oświadczenia zawartego 

w treści formularza ofertowego – Załącznik nr 2 do Zaproszenia  

3) Wykonawca ubiegający się o zamówienie winien posiadać wpis do Rejestru Instytucji 

Szkoleniowych Wojewódzkiego Urzędu Pracy; 

4) Wykonawca realizujący zamówienie powinien zapewnić wykładowców, instruktorów 

(osoby prowadzące szkolenie) o odpowiednich kwalifikacjach wymaganych dla danego 

rodzaju szkolenia i doświadczeniu zawodowym (stażu pracy) nie krótszym niż 2 lata w 

prowadzeniu danego szkolenia, w tym w szczególności posiadających kwalifikacje do 

pracy z małoletnimi. Wykonawca zobowiązany jest każdą osobę prowadzącą szkolenie, 

przed przystąpieniem przez nią do prowadzenia szkolenia, zobowiązać do zapoznania 

się ze „Standardami ochrony małoletniego uczestnika Ochotniczych Hufców Pracy” 

obowiązującymi u Zamawiającego i do ich przestrzegania. Treść tych „Standardów 

ochrony małoletniego uczestnika Ochotniczych Hufców Pracy” dostępna jest na stronie 

internetowej https://www.ohp.pl/o-nas/bezpieczenstwo-mlodziezy. Wykonawca 

zobowiązany jest każdą z tych osób, przed przystąpieniem przez nią do prowadzenia 

szkolenia, zweryfikować pod kątem bezpieczeństwa uczestników szkolenia, w tym  

w szczególności wykonać odnośnie każdej z tych osób obowiązki, o których mowa w 

art. 21 ust. 1 - 9 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziałaniu zagrożeniom 

przestępczością na tle seksualnym; 

5) Wykonawca, będący osobą fizyczną, wraz z ofertą zobowiązany jest przedłożyć 

Zamawiającemu - dotyczącą Wykonawcy - informację z Krajowego Rejestru Karnego 

w zakresie przestępstw określonych w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 

189a i art. 207 Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o 

przeciwdziałaniu narkomanii (Dz. U. z 2023 r. poz. 172 oraz 2022 r. poz. 2600). Jeżeli 

jako Wykonawca występuje więcej niż jedna osoba fizyczna, wymóg ten dotyczy każdej 

z tych osób;  

6) Wykonawca zobowiązany jest do zapoznania się ze „Standardami ochrony 

małoletniego uczestnika Ochotniczych Hufców Pracy” obowiązującymi u 

Zamawiającego i do ich przestrzegania. Treść tych „Standardów ochrony małoletniego 

uczestnika Ochotniczych Hufców Pracy” dostępna jest na stronie internetowej 

https://www.ohp.pl/o-nas/bezpieczenstwo-mlodziezy  

7) Wykonawca zobowiązany jest wraz z ofertą przedłożyć Zamawiającemu oświadczenie, 

potwierdzające posiadanie przez Wykonawcę jego własnej polityki ochrony 

małoletniego. 

6. Wykonawca zobowiązany jest do zapoznania się z klauzulą informacyjną RODO 

stanowiącą Załącznik nr 3 do Zaproszenia. 

https://www.ohp.pl/o-nas/bezpieczenstwo-mlodziezy
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7. Zamawiający dokonuje weryfikacji Wykonawców będących osobami fizycznymi w 

Rejestrze Sprawców Przestępstw na Tle Seksualnym (Rejestr z dostępem ograniczonym, 

Rejestr osób w stosunku do których Państwowa Komisja do spraw przeciwdziałania 

wykorzystaniu seksualnemu małoletnich poniżej 15 lat wydała postanowienie o wpisie w 

Rejestrze). Wykonawcy będący osobami fizycznymi zobowiązani są podać w formularzu 

ofertowym dane niezbędne do dokonania tej weryfikacji. 

8. Sposób przygotowania oferty 

1) Ofertę składa się na formularzu ofertowym, którego wzór stanowi Załącznik nr 2 

do Zaproszenia. 

2) Wraz z formularzem ofertowym należy złożyć Załącznik nr 5 do Zaproszenia – 

wykaz osób, które zostaną skierowane do realizacji przedmiotu umowy. Wykaz 

stanowi potwierdzenie spełniania przez Wykonawcę wymogów postawionych przez 

Zamawiającego w OPZ dla przedmiotowego postępowania. 

3) W treści formularza ofertowego (Załącznik nr 2 do Zaproszenia) zawarte są aktualne 

na dzień składania ofert oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu 

warunków udziału w postepowaniu, składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 

11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych. 

4) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej ilości ofert spowoduje 

odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez danego wykonawcę. 

5) Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

6) Cenę oferty należy podać w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc 

po przecinku. 

7) Ofertę wraz z dokumentami i oświadczeniami składa się jako skan wypełnionych 

i podpisanych przez osobę upoważnioną do reprezentacji wykonawcy i do zaciągania 

zobowiązań, dokumentów.  

8) Oferta w formie elektronicznej może być złożona w formie elektronicznej podpisana 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem elektronicznym. 

9. Miejsce i termin złożenia oferty: 

1) oferty należy składać do dnia 04.11.2024 r., do godziny 08:30 

2) oferty należy złożyć na Platformie zakupowej Zamawiającego pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/pn/wielkopolska_ohp 

10. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. 

11. Przy wyborze oferty zostaną zastosowane następujące kryteria oceny ofert: 

1) Cena – waga 100%, 

2) Zamówienie zostanie udzielone Wykonawcy, który zaoferuje najniższą cenę. 

W przypadku złożenia ofert z taką samą najniższą ceną, przez co najmniej dwóch 

Wykonawców, zostaną oni poproszeni o ponowne złożenie oferty cenowej. 

3) Zamawiający dopuszcza możliwość przeprowadzenia negocjacji, z wykonawcą 

który złoży najkorzystniejszą ofertę, w celu poprawienia oferty. 

12. Warunki płatności zostały określone we wzorze umowy, stanowiącym Załącznik nr 4 

do Zaproszenia. 

13. Sposób komunikacji 
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1) Komunikacja w prowadzonym postępowaniu odbywać się będzie za pośrednictwem 

Platformy zakupowej dostępnej pod adresem 

https://platformazakupowa.pl/pn/wielkopolska_ohp. 

2) W sytuacjach awaryjnych, np. w przypadku awarii Platformy przetargowej, Zamawiający 

dopuszcza również możliwość komunikowania się z wykonawcami za pośrednictwem 

poczty elektronicznej: sekretariat@wielkopolska.ohp.pl.  

3) Osoba upoważniona do kontaktu z wykonawcami: sprawy merytoryczne – Marianna Duda – 

adres e-mail: m.duda@wielkopolska.ohp.pl, Justyna Kaczmarek – adres e-mail: 

j.kaczmarek@wielkopolska.ohp.pl, sprawy formalne Marek Jażdżewski – adres e-mail: 

m.jazdzewski@wielkopolska.ohp.pl.  

14. Zamawiający unieważni postępowanie jeżeli: 

1) nie została złożona żadna oferta lub żadna oferta nie podlegająca uwzględnieniu, 

2) złożono kilka ofert o takiej samej cenie, albo takim samym bilansie ceny i innych 

kryteriów, a przeprowadzone negocjacje nie doprowadziły do rozstrzygnięcia,  

3) cena najniższej oferty lub oferty najkorzystniejszej przekracza kwotę jaką Zamawiający 

zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia publicznego, 

4) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania 

lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego. 

15. Zamawiający odrzuci ofertę, której treść nie będzie zgodna z wymaganiami 

Zamawiającego. 

16. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę, który nie spełni warunków udziału  

w postępowaniu. Oferta Wykonawcy wykluczonego z postępowania zostanie odrzucona. 

 

Załączniki do Zaproszenia: 

Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia, 

Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy, 

Załącznik nr 3 – Klauzula informacyjna RODO, 

Załącznik nr 4 – Wzór umowy, 

Załącznik nr 5 – Wykaz osób, 

 

Załączniki do umowy: 

Załącznik nr 1 do umowy – Protokół odbioru wykonania usługi, 

Załącznik nr 2 do umowy – Wzór protokołu odbioru wykonania zleconej usługi, 

Załącznik nr 3 do umowy – Opis Przedmiotu Zamówienia, 

Załącznik nr 4 do umowy – Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych, 

Załącznik nr 5 do umowy – Wzór oświadczenia o zapoznaniu się i zobowiązaniu do 

przestrzegania „Standardów ochrony małoletniego uczestnika Ochotniczych Hufców Pracy” 

 

              Wojewódzka Komendantka 

OHP w Poznaniu 

 

Agnieszka Niekochańska 
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