Przedsi¢biorstwo Energetyki Cieplnej — Gliwice
Spotka z ograniczong odpowiedzialnos$cia

ul. Krolewskiej Tamy 135; 44 — 100 Gliwice
tel.: 32/3350105, 3350106

www.pec.gliwice.pl, office@pec.gliwice.pl

Numer postgpowania DZ/2/2/2025
Numer sprawy 1905/24

PRZETARG

z publikacja ogloszenia
na

DOSTAWE MATERIALOW BIUROWYCH

WARUNKI ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone zgodnie z Regulaminem PEC- Gliwice Sp. z 0.0
udzielania zamowien nie objetych ustawq ,,Prawo zamowien publicznych”.

Styczen 2025r.
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KLUZULA INFORMACYJNA
(KONTRAHENCI OSOBY, KTORYMI KONTRAHENT SIE POSLUGUJE)

Na podstawie art. 13 ust. 1iust. 2 ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str.
1.), zwanego dalej Rodo informuje, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest PEC — Gliwice Sp. z o.0. z siedzibg w

10.

11.

Gliwicach przy ul. Krolewskiej Tamy 135, nr KRS 0000061254, Nr NIP 631-01-00-822, Nr
Regon 272857793, e-mail: office@pec.gliwice.pl , tel. 32 3350 105, (zwany dalej
Administratorem [ub Spotkg).
Moze si¢ Pan/Pani skontaktowa¢ z Inspektorem ochrony danych osobowych za posrednictwem
poczty elektronicznej: iodo@pec.gliwice.pl
Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne. Jednak podanie danych jest
niezbedne do zrealizowania celow okreslonych ponizej w pkt 6.
Pana/Pani dane zostaly udostepnione spoice przez naszego kontrahenta, ktorego reprezentujesz/
Jestes pracownikiem/wspolpracownikiem lub pozyskane z rejestrow publicznych (np. rejestry
przedsiebiorcow, sqgdowe KRS/CEIDG) w zwigzku ze zloZeniem przez kontrahenta oferty w
ramach prowadzonej przez niego dziatalnosci.
Bedziemy przetwarzali nastepujgce kategorie Pana/Pani danych osobowych:
a)w przypadku 0séb reprezentujgcych: imig/imiona i nazwisko, numer PESEL, funkcja w
organie reprezentujqcym, stanowisko, adres poczty elektronicznej, numer telefonu,
b) w przypadku pozostalych osob: imig/imiona i nazwisko, adres poczty elektronicznej, numer
telefonu, stanowisko,
C) inne dane zawarte w udostgpnionych nam przez kontrahenta dokumentach (np. Swiadectwach
posiadania okreslonych uprawnien).
Spotka bedzie przetwarza¢ Pana/Pani dane osobowe, gdyz jest to niezbedne do celow
wynikajgcych z:
1) prawnie uzasadnionych interesow realizowanych przez spotke lub strong trzecig (art. 6 ust. 1
lit. f RODO),
2) wypetnienia obowigzku prawnego cigzqcego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO);
— za ktore Administrator uznaje rozpatrzenie i przetworzenie oferty ziozonej przez kontrahenta,
zapobieganie oszustwom, stosowanie procesow nadzoru zgodnosci z prawem, a ponadto
ustalanie, dochodzenie i obrong przed roszczeniami.
Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych mogg by¢ podmioty, ktore Swiadczg na rzecz spotki
ustugi, w tym m.in. ustugi IT, doradcze, ksiegowe, audytowe, informatyczne, wysytkowe,
platnicze, archiwizacyjne i niszczenia dokumentow oraz biegli rewidenci i notariusze, a takze
wlasciwe organy uprawnione do otrzymania Twoich danych na podstawie przepisow prawa.
Pana/Pani dane osobowe przechowywane do uptywu przedawnienia roszczen. Po tych okresach
dane bedqg przechowywane jedynie przez czas wymagany przepisami prawa.
Ma Pan/Pani prawo do zgdania od spotke dostepu do Twoich danych osobowych, ich
sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, a takze przenoszenia danych.
Nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawq prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
Ma Pan/Pani prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Wzor oswiadczenia wymaganego 0d wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkow informacyjnych

przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO Oswiadczam, ze wypetnitem okreslone w art. 13 lub art.

14 rozp. RODO obowigzki informacyjne wobec 0sob fizycznych, od ktorych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu zlozenia oferty .... (uwaga: sprecyzowac, o jaka oferte
chodzi ; podac nr i nazwe postepowania)
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1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej - Gliwice Sp. z 0.0. oglasza postepowanie
przetargowe na dostawe materialow biurowych wg zalaczonego zapotrzebowania,

Ktore

stanowi jednoczesnie formularz cenowy.

2. WARUNKI TECHNICZNE

1/

2/,

3/.

4/.

5/.

6/.

7.
8.

. Materiaty biurowe nalezy dostarcza¢ do siedziby Zamawiajacego

przy ul. Krélewskiej Tamy 135 w Gliwicach.

Materialy nalezy dostarcza¢ w ciagu 2 dni od chwili zamowienia przekazanego
poczta elektroniczng lub telefonicznie w godzinach od 7% do 15%° w dni robocze.
Reklamacje jakosciowe i ilosciowe zgloszone przez Zamawiajacego beda
rozpatrywane w ciggu 2 dni od chwili zgloszenia.

Reklamacje dotyczace materiatow wadliwych beda rozpatrywane niezwtocznie

w trybie okreslonym w ,,Procedurze przyjmowania reklamacji”, ktorg nalezy
dotaczy¢ do oferty.

W czasie obowigzywania umowy, wigzace strony sa ceny jednostkowe netto podane
w formularzu cenowym w kolumnie 6.

Tlosci okreslone w kolumnie 5 sg jedynie orientacyjne, stuzg porownaniu ofert.
Rzeczywiste ilo$ci, a takze terminy dostaw podyktowane beda biezacymi

i faktycznymi potrzebami Zamawiajacego. Dostawca nie ma podstaw do
jakichkolwiek roszczen w sytuacji gdy te potrzeby beda mniejsze, wigksze lub gdy
w ogole nie wystapia.

Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert czgsciowych, wariantowych

Nie dopuszcza si¢ zaoferowania materiatow biurowych o parametrach gorszych niz
podane przez nas w zapotrzebowaniu.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

01.02.2025 r. do 31.01.2026 r.

O ZAMOWIENIE MOGA UBIEGAC SIE OFERENCIL, SPEENIAJACY
NASTEPUJACE WARUNKI:

1/. O zamowienie mogg ubiegac si¢ oferenci, ktorzy:

a) posiadajg uprawnienia niezbedne do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci,
b) posiadajg niezbedng wiedzg i do$wiadczenie, a takze dysponujg potencjatem
technicznym oraz pracownikami zdolnymi do wykonania danego zamowienia
C) znajduja si¢ w sytuacji finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,
d) nie otwarto wobec nich likwidacji ani nie ogloszono upadtosci,
e) nie wyrzadzili szkody w ostatnich 3 latach przed wszczgciem postgpowania
poprzez niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamdwienia
f) nie zalegaja z uiszczeniem podatkéw, optat oraz sktadek na ubezpieczenie
spoteczne i zdrowotne
2/. W ramach powyzszych wymogow zamawiajacy ustala nastepujace szczegdlowe
warunki udzialu w postgpowaniu:
a) w zakresie warunku wskazanego w punkcie 4.1) b) wymagane jest
— wykazanie si¢ zrealizowaniem min. 3 dostaw, ktore zakresem i wartoscia
odpowiadajg niniejszemu zamowieniu tj. w zakresie zaopatrzenia w materiaty
ujete W zapotrzebowaniu.
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3/. Spehienie powyzszych warunkéw nastgpuje poprzez podpisanie oswiadczenia
(formularz ofertowy) i1 dolaczenie dokumentdéw, wyszczegdlnionych w pkt. 6.
niniejszego dokumentu.

4/. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1) jej tres¢ jest sprzeczna z istotnymi warunkami zamowienia,

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji,

3) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.
Z tytulu odrzucenia ofert oferentom nie przystuguja zadne roszczenia przeciwko
zamawiajgcemu.

5. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERT

Kazdy oferent sktada w przetargu tylko jedng oferte, przygotowang zgodnie z niniejszymi
warunkami, za posrednictwem platformy zakupowej www.platformazakupowa.pl

Kilka podmiotow moze zlozy¢ oferte wspdlng, w tym przypadku podmioty te ponosza
solidarng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzania.
Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

W przypadku, kiedy oferte skiada kilka podmiotow wspdlnie, do oferty powinno zostaé
dotaczone pelnomocnictwo dla osoby uprawnionej do reprezentowania cztonkdéw konsorcjum
w trakcie postepowania.

Oferowana cena jest ceng do poroéwnania ofert.

Oferent podaje ceng netto. Przy fakturowaniu do ceny netto doliczony zostanie podatek od
towaroéw 1 ushug, zgodnie z obowigzujacymi przepisami w dniu wystawienia faktury VAT.
Wykonawca, ktory zlozy najkorzystniejsza oferte, poprzez platforme zakupowa, jest
zobowiazany do dostarczenia Zamawiajacemu pisemna forme¢ oferty opatrzona
podpisem upowaznionej/upowaznionych osoby/osob. Niedostarczenie oryginalnych
dokumentéow skutkowaé bedzie uznaniem, przez Zamawiajgcego, iz Wykonawca
odmowil podpisania umowy.

Wyjatek stanowia dokumenty opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub osobistym, ktére sa dokumentami oryginalnymi, w zwiazku

z czym Zamawiajacy nie wymaga dostarczenia formy papierowej dokumentow.

Zaleca si¢ aby Wykonawca zamierzajacy wzia¢ udzial w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia posiadat konto na platformie zakupowej. W celu zatozenia konta nalezy
postepowac zgodnie z instrukcja jak nizej
https://platformazakupowa.pl/pn/pec_gliwice/supplier

Wymagania techniczne i1 organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw elektronicznych
opisane sg w Instrukcji dla Wykonawcow.

Przy sktadaniu ofert elektronicznych zastosowanie ma Regulamin Internetowej Platformy
zakupowej Open Nexus Sp. z 0.0.

6. ZAWARTOSC OFERTY

1) Wypekiony i podpisany formularz ofertowy/zatacznik nr 1/ i formularz cenowy
[zatacznik nr 2/,

2) pelnomocnictwa osob podpisujacych oferte do podejmowania zobowigzan w imieniu
firmy /w przypadku podpisania oferty przez osoby nieumocowane do sktadania
oswiadczen woli/,

3) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji

o dziatalnoSci gospodarczej — wystawione nie wcze$niej niz 6 miesigcy przed
uplywem terminu sktadania ofert,

4) wykaz wykonanych w ciggu ostatnich trzech lat dostaw, z podaniem ich wartosci, dat
wykonania oraz odbiorcow.


http://www.platformazakupowa.pl/
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7. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 24 stycznia 2025 r. do godz. 11:00 za posrednictwem platformy
zakupowej www.platformazakupowa.pl.

Otwarcie ofert w dniu 24 stycznia 2025 r. 0 godz. 11:01 poprzez systemowe odblokowanie
dost¢pu na platformie zakupowe;.

Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostgpnia na stronie internetowej

prowadzonego postepowania informacje o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty
zostaty otwarte;

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

8. OKRES WAZNOSCI OFERTY
Okres waznosci oferty — 30 dni

9. KONTAKTY Z OFERENTAMI
W postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja migdzy Zamawiajacym,
a Wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu platformy zakupowej. Zamawiajacy odpowie
niezwlocznie na kazde pytanie, ktore wplynie nie pdzniej niz 4 dni przed uptywem
sktadania ofert.
Osoby upowaznione do kontaktow z Oferentami:
Agnieszka Gabrys - tel. 32-335-0-216 (w zakresie merytorycznym)
Renata Uramowska - Stuszniak - tel. 32-335-0-104 (w zakresie formalnym).

10. KRYTERIA I SPOSOB OCENY OFERT
Ocena ofert zostanie dokonana w oparciu o nastgpujace kryteria:

cena (netto) - 100%

cena oferty najkorzystniejszej / najtanszej /
przeliczana wg wzoru: X 100 pkt.
cena kolejnej oferty

Do realizacji zostanie wybrana oferta wazna z najnizsza ceng.

11. INFORMACJA O WSZELKICH FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY
ZOSTAC DOPEENIONE PO ZAKONCZENIU POSTEPOWANIA, W CELU
ZAWARCIA UMOWY

1. Niezwlocznie po wyborze oferty Zamawiajacy powiadomi Wykonawcow o
wyniku postgpowania, a informacje o wyborze oferty umiesci na stronie
prowadzonego postgpowania.

2. Zamawiajacy zawiera umowe z Wykonawca, ktory przedstawit oferte
najkorzystniejsza.
3. Zawarcie umowy nastgpi po uzyskaniu informacji o wynikach przetargu, w

terminie waznosci oferty.

12. POZOSTALE INFORMACJE

Do niniejszego postepowania nie maja zastosowania przepisy ustawy ,,prawo zamowien
publicznych”, w tym nie przystuguje prawo do protestow i odwotan w jej rozumieniu.
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Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwotania lub uniewaznienia przetargu bez podania
przyczyny oraz do swobodnego wyboru wykonawcy.

W toku dokonywania oceny ztozonych ofert zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez
dostawcow lub wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.
Zamawiajgcy zastrzega mozliwosé zastosowania licytacji elektronicznej jako drugi etap
postepowania wg zasad okreslonych przez organizatora platformy zakupowej.

Zakaczniki:

- Formularz ofertowy (zalacz. nr 1)
- Formularz cenowy (zatacz. nr 2)
- Wz6r umowy (zatacznik nr3)



