Wojewodzki Urzad

Ochrony Zabytkow w Szczecinie

ul. Waty Chrobrego 4 tel./fax: 91 433 70 66
70-502 Szczecin www.wkz.szczecin.pl e-mail: sekretariat@wkz.szczecin.pl

Nr sprawy. FN.272.43.2024.L.G

ZAPYTANIE OFERTOWE
na ushugi
pn. ,,Ustuga sprzatania pomieszczen Wojewddzkiego Urzedu Ochrony Zabytkow w
Szczecinie Delegatura w Koszalinie”

Zamawiajacy, Wojewddzki Urzad Ochrony Zabytkéw w Szczecinie, niniejszym zaprasza do
ztozenia oferty w postgpowaniu o zamoOwienie o wartosci szacunkowej ponizej 130 000
ztotych, ktorego udzielenie wylaczone jest z obowigzku stosowania ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych.

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:
1) przedmiotem zamowienia jest Ustuga sprzatania pomieszczen Wojewoddzkiego Urzedu
Ochrony Zabytkéw w Szczecinie Delegatura w Koszalinie, ul. Zwycigstwa 125;
2) zakres ustug obejmuje:
Usluga sprzatania pomieszczen Delegatury w Koszalinie.
Ushugg objete sg wszystkie pomieszczenia budynku — siedziby Delegatury, tj. sanitariaty,
pokoje socjalne, pomieszczenia magazynowe, archiwa, pokoje biurowe, korytarze i klatki
schodowe, o tacznej powierzchni: biurowej 287,0m?, klatki schodowej 1 korytarzy 71.0m?,
poddasza 147m?.
Czynnos$ci wykonywane przy uzyciu wlasnego sprzetu i wlasnych srodkow posiadajacych
atest PZH 1 nie bedacych tzw. odpadami technologicznymi, w godzinach pracy urzedu, w
tym:
a) czynnos$ci wykonywane co drugi dzien, tj. trzy razy w tygodniu we wszystkich
pomieszczeniach w poziomie parteru, pigtra i klatki schodowej, jedynie pomieszczenia na
poddaszu jeden raz w miesigcu, z wylaczeniem czyszczenia sprzgtu komputerowego, w
nastepujacym zakresie:
- odkurzanie wyktadzin dywanowych, czyszczenie wycieraczek, biezace ,,mopowanie”
wyktadzin PCV, schodow i spocznikow wewnetrznej klatki schodowej oraz podtog i
powierzchni zmywalnych w pokojach socjalnych;
- usuwanie kurzu i ew. innych zabrudzen z elementoéw wyposazenia (szafy, biurka, stoty,
fotele 1 krzesta, wieszaki, lustra, balustrady, grzejniki, drzwi);
- oprdznianie koszy na $mieci z wymiang workow 1 umieszczaniem odpadow w
zewngetrznych pojemnikach;
- biezace mycie i1 dezynfekcja sanitariatow;
- biezace czyszczenie tapicerki krzeset 1 foteli;
b) czynnosci wykonywane dwa razy w roku:
-  mycie wszystkich okien w budynku z zewnatrz i wewnatrz oraz mycie drzwi
zewngetrznych z natozeniem $rodka konserwujacego;
¢) czynnosci wykonywane raz w roku:
- pranie wyktadzin dywanowych, czyszczenie z naniesieniem $rodka nablyszczajacego
wyktadzin PCV oraz czyszczenie 2z naloZzeniem S$rodka konserwujacego 1
antyposlizgowego powierzchni lastriko (schody, spoczniki, korytarze).
Ogledzin pomieszczen Delegatury mozna dokona¢ w dni powszednie od poniedziatku do
piatku po uprzednim ich umodwieniu z centrala 943408152 lub komodrka sekretariatu
508546976.

3.Termin realizacji zaméwienia: od dnia 1 stycznia 2025 r. do dnia 31 grudnia 2025 r.

4. Termin waznosci oferty — 30 dni od dnia terminu sktadania ofert.

5. Sposob przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie

pisemnej, wypeklionej zgodnie z zalacznikiem nr 1 (formularz ofertowy) do zapytania
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ofertowego, podpisanej podpisem kwalifikowanym, zaufanym lub osobistym przez osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy lub osob¢ upelnomocniong (nalezy zataczy¢
petnomocnictwo). Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos$¢ za tres¢ przygotowanej oferty,
w tym takze za koszy zwigzane z jej sporzadzeniem. Wypelniona, podpisang i zawierajaca
wszystkie  zalaczniki  oferte  nalezy przesta¢ droga elektroniczng na  adres
platformazakupowa.pl. Dopuszczalne jest zarowno wystanie oferty w formacie .pdf, .doc,
.docx, .xml lub innym umozliwiajagcym odczytanie i zweryfikowanie prawidtowosci podpisu
jak rowniez przystanie jej w formie archiwum .zip zawierajacym wigcej niz jeden zatacznik.
6. Miejsce i termin ztozenia ofert: oferte nalezy przesta¢ do dnia 03.12.2024 r. do godz. 8.00.
Oferta nie spelniajgca wymogow opisanych powyzej, nie zawierajgca podpisu
kwalifikowanego, zaufanego lub osobistego, budzaca zastrzezenia Zamawiajacego co jej
kompletnosci lub zlozona w innej formie niz opisana w pkt. 5 zostanie odrzucona a
Wykonawca wykluczony z udziatu w postepowaniu.

7. Otwarcie ofert — 03.12.2024 r. 0 godz. 8.30. Wszyscy Wykonawcy zostang poinformowani
o otwarciu ofert oraz rozstrzygnigciu postgpowania.

8. Kryterium wyboru ofert — cena 100%. Cena brutto zawarta w ofercie musi zawierac¢
wszystkie koszty Wykonawcy, musi by¢ podana w polskich ztotych (PLN), z doktadnoscig do
2 miejsc po przecinku. Cena okreslona przez Wykonawce zostanie ustalona na okres
waznos$ci umowy 1 bedzie podlegata waloryzacji na zasadach okreslonych w umowie.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ nie dokonania wyboru oferty bez podania
przyczyny.

10. Podpisanie umowy w formie elektronicznej mozliwe jest jedynie przy uzyciu podpisu
kwalifikowanego. W przypadku gdy Wykonawca nie posiada podpisu kwalifikowanego,
Zamawiajacy zawrze umow¢ z Wykonawcg w formie pisemne;.

11. Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest Pan Lukasz Goszczynski 91 433 70
66 wew. 37, email zamowienia@wkz.szczecin.pl

12. W zalaczeniu:

a) zatgcznik nr 1 - formularz ofertowy wraz z oswiadczeniami

b) zatgcznik nr 2 - projekt umowy

Podpis elektroniczny

Tomasz Wolender
Zachodniopomorski Wojewodzki
Konserwator Zabytkow

Signed by /
Podpisano przez:
Tomasz Wolender

Date / Data:
2024-11-25 13:13
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Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 14 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)
informuje:

1. Administratorem Danych osobowych jest Wojewodzki Urzad Ochrony Zabytkow w Szczecinie,70-
502 Szczecin, ul. Waty Chrobrego 4.

2. Z administratorem danych mozna si¢ skontaktowaé przez adres mailowy: justynapiecuch70@wp.pl,
lub pisemnie na adres siedziby administratora.

3. Z Inspektorem Ochrony Danych mozna si¢ kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych w szczegdlnoSci w zakresie korzystania z praw zwigzanych z ich
przetwarzaniem przez adres mailowy: justynapiecuch70@wp.pl lub pisemnie na adres siedziby
administratora.

4. Podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych jest art. 6 ust 1 lit. ¢ RODO, tj.: przetwarzanie
jest niezbedne do wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze w zwigzku z
przepisami ustawy prawo zamowien publicznych.

5. Pani/Pana dane przetwarzane sg w celu przygotowania i wykonania umowy zawartej w ramach
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego pn.: ,Usluga sprzatania pomieszczen
Wojewodzkiego Urzedu Ochrony Zabytkow w Szczecinie Delegatura w Koszalinie” — znak
postgpowania: FN.272.43.2024.1.G, prowadzonego w trybie zapytania ofertowego.

6. Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostepnione organom lub podmiotom publicznym
uprawnionym do uzyskania danych na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa.

7. Pani/Pana dane beda przechowywane do momentu wygasnigcia obowigzku przechowywania
danych wynikajacego z przepiséw, tj. zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. -
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.), przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli okres obowigzywania umowy w sprawie
zamoOwienia przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy, a nast¢pnie
przez okres przewidziany w przepisach dotyczacych archiwizacji.

8. Odbiorcami Pani/Pana danych bgda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 ustawy Pzp. Posiada Pan/Pani:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do Pani/Pana danych osobowych,

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

- na podstawie art. 18 RODO prawo do zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO.

9. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych (PUODO) ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, tel: 22 531 03 00.

10. Pani/Pana dane nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
11. Obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w
postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okre§lonych danych
wynikaja z ustawy Pzp.

12. Nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych,

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorych mowa w art. 20 RODO,

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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